ZP-24/2019
  
 

Załącznik nr  8 do SIWZ  

Istotne postanowienia umowy 
zawarta w dniu ………………… w Warszawie, pomiędzy:
zawarta w dniu ………………… w Warszawie, pomiędzy:

Skarbem Państwa - Wojewódzką Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną w Warszawie, 
z siedzibą w: 00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79, NIP: 527-020-98-30, REGON: 000291799, reprezentowaną przez: Krzysztofa Skórczewskiego Dyrektora Mazowieckiej Państwowej Wojewódzkiej Inspekcji Sanitarnej w Warszawie, podpisana  w zastępstwie przez: 

 ………….. – ……………………. 

przy kontrasygnacie Głównego Księgowego – ………………… - ……………………….

 zwaną dalej Zamawiającym, 

a………………………………………………………………………………………………….
w przypadku podmiotów zarejestrowanych w KRS

(***) (pełna nazwa spółki) z siedzibą w ______________________ (kod pocztowy (***)) przy ulicy__________________, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w __________________________________ – Wydział (***) Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS _____________________, 
NIP _________________, REGON _______________________, Wysokość kapitału zakładowego ________________________ (spółka z o.o., S.A. i S.K.A.), reprezentowaną przez:

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

 W przypadku osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą: 

(***) (Imię i Nazwisko) zamieszkałą/zamieszkałym w (***) (kod pocztowy (***)) przy ul. (***), legitymującą/legitymującym się dowodem osobistym serii (***) nr (***), PESEL (***), prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (***), adres ul. (***), (kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji 
o Działalności Gospodarczej reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………………………

W przypadku osób fizycznych działających jako Spółka cywilna:

(***) (Imię i Nazwisko) zamieszkałą/zamieszkałym w (***) (kod pocztowy (***)) przy ul. (***), legitymującą/legitymującym się dowodem osobistym serii (***) nr (***), PESEL (***), prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (***), adres: ul. (***), (kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***),

oraz (***) (Imię i Nazwisko) zamieszkałą/zamieszkałym w (***) (kod pocztowy (***)) przy ul. (***), legitymującą/legitymującym się dowodem osobistym serii (***) nr (***), PESEL (***), prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (***), adres: ul. (***), (kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***),

działających wspólnie (w ramach umowy spółki cywilnej) (w ramach spółki cywilnej) pod nazwą (***),adres: ul. (***), kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***),

zwana w dalszej części umowy „Spółką ……………………”,

reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

zgodnie z wynikami postępowania przeprowadzonego w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r . poz. 1843), została zawarta umowa o następującej treści:

§ 1

1. Zamawiający powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamówienie na :

Świadczenie usług sprzątania, w budynkach i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie przy ul. Żelaznej 79 i ul. Nowogrodzkiej 82 w Warszawie w zakresie i zgodnie z wymaganiami Zamawiającego, określonym w załącznikach nr 2 A, 2B, 2C, 2D Do umowy , zwanej dalej „przedmiotem umowy” oraz ofercie Wykonawcy Załącznik nr 1 do umowy.
2. Umowa została zawarta na czas oznaczony tj. od dnia 02.01.2020r. do dnia 31.12.2020. 
3. Wykonawca ma obowiązek wykonywania z należytą starannością przedmiotu umowy oraz zapewnić wykfalifikowany personel posiadający ważne uprawnienia do wykonywania określonych prac na wysokościach (np. mycie okien).

4. Wykonawca oświadcza, że zapoznał się z terenem objętym przedmiotową umową i nie wnosi żadnych zastrzeżeń.
5. Wykonawca zapewnia odpowiednią ilość osób do świadczenia usługi: 

1) sprzątania pomieszczeń w części biurowej oraz części magazynowej na bieżąco w godzinach pracy Zamawiającego, czyli od godz. 7.30 do 15.05;
2) sprzątania holi, schodów, sali konferencyjnych, sanitariatów w części biurowej oraz części laboratoryjnej po godzinach pracy Zamawiającego, czyli od godz. 1505 do godz. 2200 najpóźniej. (z wyłączeniem pomieszczeń, gdzie należy wykonać sprzątanie w godzinach pracy Zamawiającego), 
3) mycia okien; 

4) utrzymania porządku na terenie nieruchomości przy ul. Nowogrodzkiej 82, i ul. Żelaznej 79
6. Wykonawca może zlecić wykonanie części przedmiotu umowy niżej wymienionym Podwykonawcom: 

1) …………………………… (nazwa podwykonawcy, dane adresowe, imię i nazwisko osoby do kontaktu ) następujące czynności …………………………….. nr tel. …………….
2) …………………………… (nazwa podwykonawcy, dane adresowe, imię i nazwisko osoby do kontaktu ) następujące czynności ……………………………..nr tel.……………….
7. Wykonawca ma obowiązek zawiadomić Zamawiającego o wszelkich zmianach danych, o których mowa w ust. 6, w trakcie realizacji zamówienia, a także przekazać informację na temat nowych Podwykonawców, którym w późniejszym okresie zamierza powierzyć realizację usług.  

8. Jeżeli Wykonawca w trakcie realizowania umowy zdecyduje się na dokonanie zmiany, 
albo rezygnacji z Podwykonawcy, a zmiana albo rezygnacja z Podwykonawcy dotyczy podmiotu, 
na którego zasoby Wykonawca powoływał się, na zasadach określonych w art. 22a ust. 1 ustawy PZP, w celu wykazania spełniania warunków udziału w postępowaniu, Wykonawca jest obowiązany wykazać Zamawiającemu, że proponowany inny Podwykonawca lub Wykonawca samodzielnie spełnia je w stopniu nie mniejszym niż Podwykonawca, na którego zasoby Wykonawca powoływał się w trakcie postępowania o udzielenie zamówienia.

9. Zlecenie wykonania części przedmiotu umowy Podwykonawcom nie zmienia zobowiązań Wykonawcy wobec Zamawiającego za wykonanie tej części przedmiotu umowy.

10. Wykonawca ponosi wobec Zamawiającego pełną odpowiedzialność za działania, uchybienia                  i zaniedbania oraz szkody Podwykonawcy i jego pracowników w takim samym stopniu jakby 
to były działania, uchybienia lub zaniedbania i szkody jego własne lub jego własnych pracowników.

11. Zamawiający zastrzega, że będzie dokonywał wszelkich rozliczeń tylko z Wykonawcą. 
12. Obowiązki Wykonawcy w zakresie działania oraz zaniechania wynikające z umowy stosuje się odpowiednio do Podwykonawcy.
13. Wykonawca lub Podwykonawca zobowiązani są do zatrudnienia pracowników na podstawie umowy o pracę, zgodnie z art. 22 § 1 Kp, wyznaczonych do wykonania przedmiotu umowy  
o którym mowa w ust. 1, w ilości minimum 12 osób (nie dotyczy osoby nadzorującej usługę sprzątania) wykonujących przedmiot umowy w pełnym wymiarze czasu pracy. Jeżeli osoby wykonujące czynności sprzątania zostaną zatrudnione na umowę o pracę w mniejszym wymiarze czasu pracy np. 3/4, 1/2 to będzie zatrudniona co najmniej taka liczba osób, aby łącznie było 12 pełnych etatów.
14. Wykonawca najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji przedmiotu umowy: 
1) dostarczy Zamawiającemu drogą elektroniczną, pisemną listę osób wykonujących przedmiot umowy, wraz z informacją o podstawie do ich dysponowania, zatrudnionymi na podstawie umowy o pracę, ze wskazanym wymiarem czasu pracy, (nie dotyczy osoby nadzorującej usługę sprzątania), wraz z  potwierdzonymi właściwymi dokumentami: np. zanonimizowaną kopią umowy o pracę, tj. zawierającą przynajmniej imię i nazwisko osoby zatrudnionej, datę zawarcia umowy, rodzaj umowy o pracę oraz wymiar etatu. 
2) wskaże osobę wyznaczoną do nadzoru i koordynacji prac oraz kontaktów z przedstawicielem Zamawiającego z podaniem jej nr telefonu kontaktowego 
15. W przypadku zmiany:
1)  Osób wyznaczonych do realizacji przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązany jest do przedstawienia Zamawiającemu w ciągu 3 dni roboczych, aktualnej listy osób zatrudnionych zgodnie z art. 22 § 1 Kp, wraz z kopią umów o pracę,

2) Osoby wyznaczonej do nadzoru i koordynacji prac oraz kontaktów z przedstawicielem Zamawiającego wskaże taką osobę wraz z podaniem jej nr telefonu kontaktowego. 

Zmiana o której mowa w pkt. 1) i 2) nie wymaga sporządzenia aneksu do umowy.
16. Wykonawca na każde wezwanie Zamawiającego zobowiązuje się przedstawić bieżące dokumenty potwierdzające, że przedmiot umowy jest wykonywany przez osoby wskazane na liście

17. Na wniosek Zamawiającego Wykonawca zobowiązany jest dokonać zmiany osoby wykonującej przedmiot umowy, jeśli powzięto informację o naruszeniu przez tę osobę postanowień umowy. 
18. Przed przystąpieniem do wykonywania przedmiotu umowy Wykonawca zobowiązuje się do przeszkolenia zatrudnionych osób w zakresie przepisów BHP i ochrony p.poż oraz realizacji usług zgodnie z tymi przepisami oraz normami sanitarnymi w tym zakresie, przepisami o ochronie środowiska oraz innymi powszechnie obowiązującymi przepisami w tym zakresie. A także zapewni środki ochrony osobistej, sprzęt techniczny, indywidualne narzędzia pracy i jednolitą czystą, estetyczną firmową odzież   ochronną oraz imienne identyfikatory.
19. Wykonawca zobowiązuje się do :

1) wykonywania czynności porządkowych po przeprowadzonych remontach, usuniętych awariach itp., o których Zamawiający będzie informował w trybie roboczym, tj. takich obowiązków, które należą do obowiązków Wykonawcy zgodnie z niniejszą umową, a które nie były wykonywane przez okres trwania remontu, awarii, itp. Wynagrodzenie za w/w czynności jest wkalkulowane w wynagrodzenie maksymalne określone w § 2 ust. 1,
2) wykonywania innych czynności koniecznych do utrzymania czystości w budynkach i na terenie ich posesji w przypadku losowo-awaryjnych, trudnych lub niemożliwych do zaplanowania,
3) pobierania, z posterunku ochrony, kluczy do sprzątanych pomieszczeń i zwracania ich po zakończeniu sprzątania oraz przestrzegania zamykania okien w sprzątanych pomieszczeniach, 
4) zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych w związku z wykonywaniem przedmiotu umowy, a w szczególności dotyczących informacji prawnie chronionych, pod rygorem odpowiedzialności karnej,

5) bieżącego reagowania na sygnały Zamawiającego i doraźnego usuwania wskazanych zabrudzeń,
6) oszczędnego korzystania z energii elektrycznej i wody,

7) pisemnego informowania Zamawiającego o zmianie rodzaju odzieży ochronnej z co najmniej jednodniowym wyprzedzeniem,
8) sporządzania i dostarczania, na każde żądanie oraz w formie uzgodnionej z Zamawiającym, harmonogramu prac na następny  miesiąc. Harmonogram ten dotyczy prac realizowanych 
z częstotliwością rzadziej niż w każdym dniu roboczym. Harmonogram należy przygotować w oparciu o  Załączniki 2A, 2B, 2C, 2D i przekazać nie później niż do ostatniego dnia poprzedzającego miesiąc wykonania ww. prac.
20. Przedmiot umowy powinien być wykonywany zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby użyte 
w celach czyszczących substancje i preparaty nie stanowiły zagrożenia dla zdrowia, życia człowieka i środowiska, tzn. w szczególności odpowiadały wymogom ustawy z dnia 25.02.2011r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (t. j.Dz. U. z 2018 r. poz. 143)
21. Wykonawca zabezpiecza we własnym zakresie i przez cały okres obowiązywania umowy, 
na własny koszt oraz zgodnie z Załącznikiem nr 1 do umowy:
1) materiały i środki czystości, środki higieniczne oraz środki chemiczne do zimowego utrzymania terenu tj. piasek, sól i inne środki przeciwślizgowe, w miarę potrzeby przez cały okres obowiązywania umowy oraz pojemniki na te materiały,
2) środki techniczne i sprzęt, w tym profesjonalną maszynę czyszczącą (1 szt.), przeznaczoną 
do czyszczenia wszystkich rodzajów posadzek z możliwością codziennego użytkowania 
w obiekcie przy ul. Żelaznej nr 79. 
3) środki do mycia rąk ogólnego użytku i uzupełnianie środków higieniczno-sanitarnych 
w sanitariatach tj.:
a) mydło w płynie, o dobrych właściwościach myjąco- pielęgnujących , zapobiegające  nadmiernemu wysuszaniu skóry, przebadane dermatologicznie, neutralne PH 5,5 
i posiadające atest PZH lub atest równoważny,
b) papier toaletowy w dużych rolkach, biały, miękki, nie pylący się, posiadający atest PZH lub atest równoważny, dostosowany rozmiarami do zainstalowanych pojemników firmy Merida ,
c) ręczniki papierowe składane ”Z-Z”, białe, nie pylące, 1-warstwowe gofrowane, wodoutrwalone, posiadające atest PZH  lub atest równoważny, dostosowane rozmiarami do zainstalowanych pojemników firmy Merida,

d) kostki lub zawieszki do wc i pisuarów o właściwościach czyszczących, odświeżających i zapobiegających powstawaniu osadu,

e) odświeżacz powietrza zapachowy w żelu, pozostawiający świeży przyjemny zapach,

f) odświeżacz powietrza w sprayu o przyjemnym zapachu , skutecznie zwalczający nieprzyjemny zapach. 
4) Zamawiający dopuszcza preparaty o właściwościach dezynfekcyjnych wykorzystywanych do:

g) szybkiej dezynfekcji powierzchni i miejsc trudnodostępnych,
h) dezynfekcji przez zanurzenie oraz miejscowego usuwania z powierzchni zanieczyszczeń ludzkiego materiału biologicznego.
22. Zamawiający wymaga, aby wszelkie środki chemiczne, które będą używane do wykonania przedmiotu umowy posiadały wymagane przepisami atesty i certyfikaty dopuszczające do ich stosowania na terenie Unii Europejskiej. Niezależnie od powyższego, Zamawiający 
w uzasadnionych przypadkach ma prawo żądać zmiany zastosowanego środka czystości. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowiązany przedstawić produkt alternatywny, bez prawa odszkodowania z tego tytułu. Zmiana środków czystości dokonana przez Wykonawcę w trakcie realizacji Umowy  będzie każdorazowo wymagała pisemnej zgody Zamawiającego.
23. Wykonawca zobowiązuje się do przedstawienia atestów, świadectw lub kart charakterystyki używanych środków czystości i środków higienicznych na każde żądanie Zamawiającego. 
24. Zamawiający umożliwi Wykonawcy nieodpłatne korzystanie z ujęcia wody i energii elektrycznej.
25. Zamawiający nieodpłatnie udostępni Wykonawcy pomieszczenie socjalno-magazynowe tj. na szatnię oraz na sprzęt i środki czystości, po jednym w każdej lokalizacji, niezbędne do wykonania przedmiotu umowy.

26. Wykonawca nie może korzystać z urządzeń należących do Zamawiającego, a w szczególności 
z telefonów, komputerów, faksów, kserokopiarek itp.
27. W celu zapewnienia prawidłowej organizacji pracy oraz codziennego nadzoru nad jakością wykonywanych prac, Wykonawca powołał osobę pełniącą funkcję koordynatora prac osób sprzątających w osobie ………….……..., tel. …………………, e-mail: ………koordynator, 
w każdy roboczy dzień tygodnia w godzinach ……………………….. (wskazanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym) dokonywał będzie szczegółowej kontroli jakości wykonywanych usług sprzątania według następującego harmonogramu: 

a) w poniedziałek, wtorek, środę w budynku przy ul. Żelaznej 79, 

b) w czwartek, piątek w budynku przy ul. Nowogrodzkiej 82. 

§ 2

1. Za prawidłowe wykonanie czynności określonych w § 1, Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za cały okres trwania umowy w wysokości netto złotych …………………………
(słownie złotych:  …………………………………………………………………………………..)

plus podatek VAT złotych ……………………………………………………
(słownie złotych: …………………………………………………………… ) co daje brutto złotych ………………………….. (słownie złotych: ………………………………………………………. )
2. Wykonawcy przysługuje miesięczne wynagrodzenie za wykonanie usługi w obiektach:

1) na ul. Żelaznej 79, bez mycia okien, łącznie z podatkiem VAT:

w kwocie z złotych ………………………………………

(słownie złotych: ………………...................................................................................)

w tym podatek VAT zł ……………… (słownie złotych: ………………………..…...)

2) na ul. Nowogrodzkiej 82, bez mycia okien, łącznie z podatkiem VAT w kwocie z złotych ………………………………………

(słownie złotych: ……………………….........................................................................)

w tym podatek VAT zł ……………… (słownie złotych: ……………………..……....)

3. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za dwukrotne dwustronne w ciągu roku mycie okien otwieranych i nieotwieranych na ul. Żelaznej 79 w kwocie z złotych ……………………………..….

(słownie złotych ……………………....................................................................................)

w tym podatek VAT zł ……………… (słownie złotych: ……………………………..…...)

4. Wykonawcy przysługuje wynagrodzenie za dwukrotne dwustronne w ciągu roku mycie okien otwieranych i nieotwieranych na ul. Nowogrodzkiej 82 w kwocie z złotych ……………………………..….

(słownie złotych ……………………....................................................................................)

w tym podatek VAT zł ……………… (słownie złotych: ……………………………..…...)

5. Wynagrodzenie Wykonawcy płatne będzie przelewem na konto Wykonawcy  nr 
……………………………………………………………………………….,
6. Wynagrodzenie o którym mowa w ust. 1 pkt. 1) i 2) będzie płatne z dołu za każdy miesiąc kalendarzowy, po wykonaniu przedmiotu umowy w ciągu 14 dni od daty dostarczenia oryginału prawidłowo wystawionej faktury do siedziby Zamawiającego (kancelaria na parterze WSSE w Warszawie, w budynku przy ul Żelaznej 79).
7. Wynagrodzenie o którym mowa w  ust. 3 i 4 będzie płatne w dwóch transzach ( 1 transza 50 % wynagrodzenia po wykonaniu   usługi mycia okien w miesiącu kwietniu, 2 transza 50% wynagrodzenia po wykonaniu usługi w miesiącu wrześniu) na podstawie podpisanego bez zastrzeżeń protokołu odbioru wykonania usługi (Załącznik nr 6 do umowy). 

Za termin zapłaty strony przyjmują termin obciążenia konta Zamawiającego poleceniem dokonania przelewu na rzecz Wykonawcy.
7. Wykonawca wystawia faktury według ustalonych zasad tj.:
7. oddzielnie na poszczególne budynki WSSE,
7. oddzielnie za przedmiot umowy w zakresie: usługi sprzątania, utrzymanie porządku na terenie nieruchomości i na przyległych chodnikach ulicznych.
7. na podstawie Kalkulacji cenowej w Załącznikach  nr 1 i 2 do oferty.
§ 3
1. Wykonawca przedłożył aktualną polisę (lub jej kopię potwierdzoną za zgodność z oryginałem)  ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej 
z przedmiotem umowy na kwotę ……………….(jednak nie niższą niż 300 000 złotych.
(wraz z warunkami ubezpieczenia), wystawioną z dnia ……………………………………………………………………………………………………. ,
2. Wykonawca jest zobowiązany posiadać polisę przez cały okres obowiązywania umowy. 
3. Zmiany warunków ubezpieczenia mogą być dokonywane tylko jako ogólne zmiany wprowadzane przez firmę ubezpieczeniową, z którą została zawarta umowa ubezpieczeniowa.

4. W przypadku wygaśnięcia polisy, o której mowa w ust. 1, w trakcie trwania umowy,  Wykonawca jest zobowiązany na co najmniej 3 dni robocze przed upływem terminu obowiązywania dotychczasowej polisy do przedłożenia Zamawiającemu nowej polisy z zakresem odpowiadającym poprzedniej polisie z sumą gwarancyjną nie mniejszą niż poprzednia polisa. 
5. Nie przedłużenie ubezpieczenia i nie przedłożenie Zamawiającemu odpowiedniej polisy, stanowi podstawę do rozwiązania umowy ze skutkiem natychmiastowym z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy.
6. Wykonawca ponosi wszelką odpowiedzialność odszkodowawczą wobec Zamawiającego i osób trzecich, jeżeli te osoby zgłoszą na piśmie uzasadnione roszczenia, za ewentualne szkody powstałe w związku z wykonywaniem umowy, w szczególności powstałe wskutek niewykonania lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy. Zamawiający ma prawo potrącić z wynagrodzenia Wykonawcy wszelkie należności, jeżeli szkody te nie zostaną pokryte przez zakład ubezpieczeniowy, w ramach ubezpieczenia Zlecającego lub Wykonawcy

7. Wykonawca bierze na siebie pełną odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie przedmiotu umowy oraz zapewnienie warunków pracy zgodnie z przepisami BHP i PPOŻ obowiązującymi w tym zakresie.
8. Wykonawca ma obowiązek niezwłocznego informowania Zamawiającego o wszelkich zmianach statusu prawnego swojego przedsiębiorstwa, a także o wszczęciu postępowania upadłościowego, układowego, likwidacyjnego.
§ 4
1. W przypadku niezachowania przez Wykonawcę należytej staranności w wykonaniu przedmiotu umowy wg uznania Zamawiającego (np. w przypadku pozostawienia piasku i innych zanieczyszczeń na wykładzinach i innych podłogach, kurzu na meblach, odpadów w koszach, brudnych toalet, piasku, liści i śmieci na chodnikach, oblodzonych chodników i jezdni, stosowania środków sanitarnych niezgodnych z wykazem załączonym do umowy, itp.), Wykonawca: 
1) niezwłocznie, tj. najpóźniej w ciągu kolejnego dnia pracy Zamawiającego, na własny koszt powtórzy wskazaną przez Zamawiającego czynność,
2) w przypadku otrzymania pocztą elektroniczną 2-ch kolejnych pisemnych upomnień, za 3-cie i każde kolejne upomnienie, z wyłączeniem ust 1 pkt 3), zapłaci Zamawiającemu tytułem kary umownej kwotę 1000 zł brutto,
3) w razie niezachowania przez Wykonawcę należytej staranności w wykonaniu przedmiotu umowy w okresie krótszym niż 30 dni od otrzymania poprzedniego upomnienia, Wykonawca na własny koszt powtórzy wskazaną przez Zamawiającego czynność i zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 2000 zł brutto, 
4) w kolejnych przypadkach powtarzania się sytuacji z ust 1 pkt 3) wartość kary umownej  wzrośnie do wysokości 3000 zł brutto za każde kolejne takie zdarzenie.
2. Uwagi do niezachowania przez Wykonawcę należytej staranności w wykonaniu przedmiotu umowy będą przekazywane Wykonawcy  pocztą elektroniczną przez osobę nadzorującą z ramienia Zamawiającego wykonanie umowy.
3. Zamawiający naliczy kary umowne w wysokości 0,1% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1, za każdy dzień, gdy:
1) niedopełniony jest obowiązek zatrudnienia min 12 osób na umowę o pracę, zgodnie. z art. 22 § 1 Kp, w przeliczeniu na pełne etaty, odrębnie za każdy rozpoczęty brakujący etat,
2) z aktualnej listy zatrudnionych osób, będzie wynikał mniejszy udział pracowników zatrudnionych na umowę o pracę, niż wymagana przez Zamawiającego minimalna liczba osób zatrudniona na podstawie umowy o pracę wg § 1 ust. 6, zgodnie z  art. 22 § 1 Kp,
3)  osoby wymienione na aktualnej liście zatrudnionych osób, nie są zatrudnione przez Wykonawcę zgodnie z  art. 22 § 1 Kp, 
4. Zamawiający zastrzega sobie prawo do potrącenia naliczonych kar umownych z należności Wykonawcy za zrealizowaną część przedmiotu umowy na podstawie wykazu zgłoszonych 
w danym miesiącu nieprawidłowości.
5.  W przypadku powzięcia przez Zamawiającego informacji o naruszeniu przez Wykonawcę zobowiązania, dotyczącego osób zatrudnionych w pełnym wymiarze czasu pracy, objętych ubezpieczeniem społecznym i zdrowotnym, Zamawiający niezwłocznie zawiadomi o tym fakcie Państwową Inspekcję Pracy celem podjęcia przez nią stosownego postępowania wyjaśniającego 
w tej sprawie.
6. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10% wynagrodzenia brutto określonego w § 2 ust. 1, w przypadku odstąpienia od umowy jednej ze stron z przyczyn, za które ponosi odpowiedzialność Wykonawca.
7. Jeżeli na skutek zawinionego niewykonania lub nienależytego wykonania umowy powstaje szkoda przewyższająca zastrzeżoną karę umowną, bądź szkoda powstanie z innych przyczyn niż zastrzeżono karę, Zamawiający może dochodzić odszkodowania na zasadach ogólnych.
8. Wykonawca przyjmuje na siebie odpowiedzialność za powierzone mu do obsługi mienie Zamawiającego i zapewnia naprawienie wszystkich ewentualnych szkód wynikłych z winy osób zatrudnionych przez Wykonawcę do realizacji przedmiotu umowy. 
9. Wykonawca nie może powierzyć wykonania przedmiotu umowy osobom trzecim bez pisemnej zgody Zamawiającego.
§ 5
1. W przypadku zwłoki jednej ze stron w wykonywaniu zobowiązań wzajemnych wynikających 
z umowy, drugiej stronie przysługuje uprawnienie do odstąpienia od umowy na zasadach ogólnych kodeksu cywilnego w terminie 30-dniowym. 
2. Zamawiający może odstąpić od umowy, gdy:

1) zaistniała istotna zmiana okoliczności powodująca, że wykonanie umowy nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia umowy,

2) Wykonawca nie wykonuje obowiązków i innych zapisów wynikających z umowy, 
po bezskutecznym pisemnym wezwaniu Wykonawcy do należytego wykonania umowy 
z wyznaczeniem dodatkowego terminu, nie krótszego niż 3 dni robocze,

3) nastąpi naruszenie istotnych warunków umowy przez Wykonawcę.
3. Odstąpienie od umowy powinno być dokonane na piśmie pod rygorem nieważności i powinno zawierać uzasadnienie. Odstąpienie staje się skuteczne z chwilą doręczenia go drugiej stronie. 
W takim przypadku Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu faktycznie wykonanej części umowy.
4. Wykonawca po uprzednim wezwaniu i ustaleniu terminu zaległej zapłaty nie krótszym niż 14 dni ma prawo wypowiedzieć umowę.
§ 6
1. Każda ze stron ma prawo do wypowiedzenia umowy z zachowaniem 3-miesięcznego okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesiąca kalendarzowego. 

2. Wykonawca nie odpowiada za opóźnienie w wykonaniu przedmiotu umowy, o których mowa 
w §1 umowy, gdy opóźnienie zostało spowodowane siłą wyższą lub innymi zdarzeniami spowodowanymi przyczynami nieleżącymi po stronie Wykonawcy.

3. Za Siłę Wyższą Strony umowy uważają wszelkie zdarzenia wywołane siłami przyrody 
i przyczynami zewnętrznymi, niezależnymi od człowieka np. powódź, burze, pożar itp.
§ 7

Nadzór nad prawidłową realizacją zadań wynikających z niniejszej umowy prowadzą:

· ze strony Zamawiającego……………………………………………………………………………………..,
· ze strony Wykonawcy : ……………………………………………………….. a reklamacje należy wysyłać na adres do ………………………………………………………………………....
§ 8
1. Wszelkie zmiany postanowień umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnej w postaci aneksu podpisanego przez obie strony.

2. Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy 
w przypadku:

1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, gdy zaistnieje niemożliwa do przewidzenia 
w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze Stron nie ponosi odpowiedzialności albo zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, warunkami organizacyjnymi lub okolicznościami, które były niemożliwe 
do przewidzenia w chwili zawarcia umowy,

2) w razie zmiany wysokości stawki VAT Strony dokonują zmiany uwzględniającej nową wysokość tej stawki,

3) zmian wynikających z przepisów prawa.
§ 9

1. W sprawach nie uregulowanych niniejszą umową zastosowanie mają przepisy ustawy 
z dnia 29 stycznia 2004r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843). Kodeksu cywilnego oraz inne przepisy związane z przedmiotem umowy.

2. Wszelkie spory związane z niniejszą umową rozstrzygać będzie sąd powszechny właściwy dla siedziby Zamawiającego.
3. W związku z realizacja niniejszej umowy Strony, będące administratorami danych osobowych, powierzają sobie wzajemnie, przetwarzanie danych osobowych, wskazanych w niniejszej umowie i w dokumentach przekazanych w związku z jej realizacją. Przetwarzanie danych możliwe jest wyłącznie w celu wykonania niniejszej umowy, w niezbędnym zakresie, w sposób zgodny z ustawą z dnia 10 maja 2018r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2018r., poz. 1000) i rozporządzeniem Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27.04.2016r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE. W szczególności w związku z przetwarzaniem przekazanych danych osobowych, Strony zobowiązane są do zapewnienia ich ochrony w czasie trwania niniejszej umowy i po jej zakończeniu. Szczegółowe zasady przetwarzania danych osobowych zawarte są w umowie powierzenia przetwarzania danych osobowych stanowiącej Załącznik Nr 4 do umowy.
4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu dla każdej ze stron.
Załączniki: 
Załącznik nr 1 do Umowy -  formularz ofertowy wraz z załącznikami;
Załączniki nr 2A, 2B, 2C, 2D do Umowy  - harmonogram prac wykonywanych;
Załącznik nr 3 do Umowy – kopia polisy ubezpieczeniowej;
Załącznik nr 4 do umowy – Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych;
Załącznik nr 5 do umowy – Protokół odbioru wykonania usługi mycia okien;
Załącznik nr 6 do umowy – Wykaz środków czystości, które będą użyte do realizacji zamówienia
Załącznik nr 7 do umowy – KRS/CEIDG Wykonawcy 

Załącznik nr 8 do umowy – wykaz osób 
Załącznik nr 9 do umowy – Pełnomocnictwo( jeżeli dotyczy) 

WYKONAWCA 





ZAMAWIAJĄCY
Załącznik nr 1 do Umowy
Formularz ofertowy,

Załącznik nr 1 do oferty
Formularz kalkulacji cenowej

 Świadczenie usług sprzątania w budynkach i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie ul. Żelazna 79

dla budynku przy ul. Żelaznej 79 w Warszawie

	l.p.
	Wyszczególnienie
	Powierzchnia
	Vat w %
	Cena

	
	
	
	
	za 1 miesiąc/ bez mycia okien 
	za 12 miesięcy /mycie okien 2 razy w roku

	
	
	
	
	Bez VAT (zł)
	z VAT (zł)
	Bez VAT (zł)
	z VAT (zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Część biurowa Sanitariaty laboratoria 
	5 328,00 m2
	23
	
	
	
	

	2
	Utrzymanie porządku na terenie nieruchomości oraz przyległym do nieruchomości terenie 
	3386,18 m2
	8
	
	
	
	

	3
	2 krotne mycie okien otwieranych i nieotwieranych od zewnątrz i wewnątrz 2 razy do roku
	3300,00 m2
	23
	
	
	
	

	Razem 
	
	
	
	


Załącznik Nr 2  do oferty  
Formularz kalkulacji cenowej

 Świadczenie usług sprzątania w budynkach i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie ul. Żelazna 79

dla budynku przy ul. Nowogrodzkiej 82 w Warszawie

	l.p.
	Wyszczególnienie
	Powierzchnia
	Vat w %
	Cena

	
	
	
	
	za 1 miesiąc
	za 12 miesięcy/ mycie okien 2 razy w roku

	
	
	
	
	Bez VAT (zł)
	z VAT (zł)
	Bez VAT (zł)
	z VAT (zł)

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	1
	Część biurowa Sanitariaty laboratoria 
	2256,32 m2
	
	
	
	
	

	2
	Utrzymanie porządku na terenie nieruchomości oraz przyległym do nieruchomości terenie 
	870,00 m2
	
	
	
	
	

	
	Mycie okien
	742,00 m2
	
	
	
	
	

	Razem 
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Załącznik Nr 2A
WYKAZ CZYNNOŚCI
CZĘŚĆ BIUROWA, MAGAZYNOWA i TEREN

Powierzchnia ogółem do sprzątania wynosi 2 973,06 m 2 z holami i 3-ma klatkami schodowymi: jedna przez IV kondygnacje, dwie przez VI kondygnacji, trzy windy: osobowa; towarowo-osobowa (duża) i towarowa (mała). Dla wind towarowych zakres czynności opisano w dziale laboratoryjnym „Droga transportu próbek”. w tym pomieszczenia: 
niski parter    – Nr 030A,033,039, 040,041,042,043, 048, 049, 051, 052, szatnia 01-02 
(2 pomieszczenia. bez numeru), korytarz, (bez serwerowi, młynów),  
w magazynie: pok. 026, 027, korytarz, WC przy warsztacie, natrysk przy warsztacie 

parter
– Nr 1, 2, 3, 4, 5, 6, 18, 19, 21,  22, 23, 24, 25 bez kasy, 26, 34, 36, 37, 38, 

                          39, 40, 41, szatnia, pomieszczenie ochrony, punkt informacyjno- podawczy  
piętro I 
– Nr 101, 101A, 102, 103, 128, 129, 130, 131, 132, 133, 133A
piętro II 
– Nr 200, 200A, 201, 203, 204, 205, 217, 219, 221, 222, od 225do 231
piętro III
– Nr 300, 300A, 301, 302, 308, 309, 317, 323, 324, 325, 326, 327, 328,  

                          329,330
piętro IV
– Nr 400,400A, 401, 402, 403, 404, 405, 406, 410, 414

Rodzaje nawierzchni podłóg: terrakota, PCV i tarket, wykładzina dywanowa, parkiet drewniany, lastriko

	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Usuwanie kurzu i innych zanieczyszczeń z mebli, stołów konferencyjnych, lamp biurowych, sprzętu, desek odbojowych na ścianach, telefonów, parapetów itp.
	 Na bieżąco w dni pracy Stacji

	2
	Czyszczenie mebli i parapetów płynem do konserwacji, odpowiednim do rodzaju nawierzchni
	raz w tygodniu

	3
	Czyszczenie zewnętrznych i wewnętrznych drzwi wraz 

z ościeżnicami i tabliczkami informacyjnymi
	raz w tygodniu

	4
	Opróżnianie wszystkich koszy na śmieci z każdorazową wymianą worków foliowych, wycieranie koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	5
	Opróżnianie pojemników w niszczarkach z wymianą worków foliowych,
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	6
	Zamiatanie, czyszczenie i konserwowanie środkiem odpowiednim do rodzaju nawierzchni podłóg z wykładzin ceramicznych, PCV, parkietu 
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	7
	Pokrywanie powłoką antypoślizgową podłóg z wykładziną ceramiczną i PCV 
	raz w kwartale



	8
	Mycie mechaniczne ceramicznych podłóg w holach na parterze i I, II, III, IV piętrze, z użyciem szorowarki i odpowiedniego środka myjącego
	raz w kwartale



	10
	Mycie schodów i klatek schodowych, korytarzy, windy osobowej i innych fragmentów ciągów komunikacyjnych wraz z myciem listew przypodłogowych, parapetów,  odkurzanie i trzepanie wycieraczek
	Na bieżąco w dni pracy Stacji



	11
	Pomieszczenie składowania odpadów medycznych 
	Na bieżąco w dni pracy Stacji



	12
	Wycieranie (dezynfekcja) poręczy schodów, wszystkich klamek, uchwytów i tp. (z odpowiednim środkiem do mycia)
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	13
	Odkurzanie mebli tapicerowanych, doraźne usuwanie zabrudzeń i plam, podlewanie i mycie kwiatów na wszystkich korytarzach
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	14
	Czyszczenie opraw oświetleniowych i kratek wentylacyjnych, odkurzanie obudów klimatyzatorów
	raz w miesiącu

	15
	Pomieszczenie Archiwum – sprzątanie 
	raz w miesiącu 

	16
	Mycie powierzchni szklanych wystroju ścian oraz tablic informacyjnych w holach na I , II, III, IV piętrze
	raz w miesiącu

	17
	Odkurzanie ścian, usuwanie pajęczyn, mycie lamperii 
w pomieszczeniach, holach i na klatkach schodowych
	raz w kwartale

	18
	Mycie płytek ceramicznych i umywalek/zlewozmywaków w pomieszczeniach biurowych
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	19
	Mycie okien

a) Okna otwierane szt. 258 o pow. (1500m2 x 2 = 3000 m2)

b) Okna nieotwierane na klatkach schodowych (150 x 2 = 300 m2 ), - mycie okien od wewnątrz od poziomu spoczników, z zewnątrz przy użyciu odpowiedniego sprzętu ( podnośnik koszowy, sprzęt alpinistyczny)


	Dwa razy w roku

(kwiecień, wrzesień)


SANITARIATY

Do sprzątania 16 sanitariatów i 4 natryski o powierzchni ogółem ok. 140 m2 
	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Mycie, czyszczenie i dezynfekcja podłóg, płytek na ścianach, umywalek, misek i desek klozetowych, pisuarów, armatury, parapetów okiennych, luster, koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni  pracy Stacji

	2
	Mycie drzwi z ościeżnicami
	co tydzień

	3
	Sukcesywne uzupełnianie w podajnikach papieru toaletowego ( minimum trzy warstwy), ręczników papierowych, mydła w płynie, kostek zapachowych WC
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	4
	Opróżnianie wszystkich koszy na śmieci z każdorazową wymianą worków foliowych, wycieranie koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji


UTRZYMANIE PORZĄDKU NA TERENIE NIERUCHOMOŚCI

- tereny utwardzone
– pow. 1 950 m2, w tym 2 szt. schodów zewnętrznych granitowych,
- tereny zielone
– pow. 956,18 m2 
- chodniki

– pow. 480 m2 , w ulicach Żelaznej i Chłodnej, przyległe do posesji
	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Zamiatanie i usuwanie nieczystości z posesji WSSE 
i przyległych chodników ulicznych, zmywanie schodów zewnętrznych, sprzątanie studzienek przyokiennych
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	2
	Opróżnianie zawartości zewnętrznych koszy na śmieci.
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	3
	Koszenie trawników i usuwanie trawy.
	w razie potrzeby ale nie rzadziej niż co 3 tyg.

	4
	Przycinanie krzewów i drzew, usuwanie wyciętych gałęzi
	raz w miesiącu

	5
	Usuwanie śniegu i błota z posesji WSSE i chodników przyległych ulic do godz. 700, a przy opadach ciągłych – na bieżąco.
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	6
	Rozsypywanie środków chemicznych na wejściach 
i wjazdach do Stacji, w celu usunięcia gołoledzi 
i oblodzenia, a także do zapobiegania powstawaniu oblodzenia i śliskości pośniegowej.

	w miarę potrzeby


Podpis i pieczątka imienna
........................................................


..................................................................

(miejscowość i data)



(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)
. 

Załącznik Nr 2B
ul. Żelazna 79 
                                                     WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

PUNKT PRZYJMOWANIA PRÓBEK
	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków na śmiecie oraz umycie pojemników
	31, 32, 33, 34 oraz hol zew.
	X
	
	
	
	

	Zamiatanie/odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym
	31, 32, 33, 34 oraz hol zew. 

i wew.
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym zlewów, armatur, pojemników na mydło i ręczniki oraz powierzchni wyłożonych kafelkami wokół zlewów 
	31, 32, 33, 34
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetów, stolików i blatów oraz szyby w punkcie informacyjnym
	31, 32, 33, 34 oraz hol zew.
	X
	
	
	
	

	Mycie ścian działowych szklanych środkiem myjąco-dezynfekującym
	31, 32, 33, 34
	
	
	X
	
	

	Czyszczenie kratek wentylacyjnych oraz obudowy klimatyzatorów 
	31, 32, 33, 34
	
	
	
	
	X

	Mycie kaloryferów środkiem myjąco-dezynfekującym
	Hol zew.
	
	
	
	X
	

	Mycie drzwi środkiem myjąco-dezynfekującym
	31, 32, 33, 34 oraz drzwi prowadzące na hol zew. i wew.
	
	
	X
	
	

	Mycie drzwi środkiem myjąco-dezynfekującym
	drzwi wyjściowe szklane (2szt)
	X 
	
	
	
	

	Mycie krzeseł 
	31, 32, 33, 34
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	31, 32, 33, 34 oraz hol zew.

 i wew
	
	
	
	
	X


…………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

        do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym
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WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY
DROGA TRANSPORTU PRÓBEK
	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym
	Winda (mała)
	X
	
	
	
	

	Mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym
	Korytarz prowadzący podziemiami od windy (małej) do windy towarowo-osobowej (dużej)
	
	X
	
	
	

	Mycie  środkiem  myjąco-dezynfekującym
	Drzwi( magazyn) i lamp oraz lamperii ( korytarz )
	
	
	
	
	X

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym
	Winda towarowo-osobowa (duża)
	X
	
	
	
	

	Mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym
	Magazyn szczepionek
	
	X
	
	
	

	Mycie szaf chłodniczych środkiem myjąco-dezynfekującym
	Magazyn szczepionek
	
	
	X
	
	


…………………………………………………………………………….
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym
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                                    WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

CZĘŚĆ MIKROBIOLOGICZNA (parter, piętro I, II, III)

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	OBSZAR 1 – STREFA LABORATORYJNA MIKROBIOLOGICZNA (parter, piętro I, II, III)

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków na śmiecie oraz umycie pojemników
	12,13,14 (+toaleta),  15, 16, 20 104,105,106,107,108,109*,113,115,116,117,118,120,121* 

206,311,312,313
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym (tarket – środkiem do tarketu)
	12,13,14 (+toaleta), 15, 16, 20

104,105,106,107,108,109*,

110,112*,113,114,115,116,117,118,120,121* 

206,311,312,313


	X
	
	
	
	

	Mycie klamek i części przeszklonych drzwi środkiem myjąco-dezynfekującym
	12, 13,14 (+toaleta),15,16, 20

104,105,106,107,108,109*,110,

112*,113,114,115116,117,118,120,121* 

206,311,312,313
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym zlewów, armatur, pojemników na mydło i ręczniki oraz powierzchni wyłożonych kafelkami wokół zlewów 
	12,13 (+toaleta),15,16, 20

104,105,106,107,108,109*,113,115,116,117,118,120,121*

206,311,312,313,
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetów
	12,15, 20 

104,105, 106,107,108,109*,110,

112*,113,114,115,116,

117,118,120,121* 

206,311,312,313
	X
	
	
	
	

	Mycie ścia
n działowych szklanych środkiem myjąco-dezynfekującym oraz ścian wyłożonych kafelkami (nie wokół zlewów)
	15,16, 20

113,116,117

206,311,312


	
	
	
	
	X

	Czyszczenie kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów oraz listew maskujących na ścianach 
	12,13,14 (+toaleta),15,16, 20,104,105,106,107,

108,109*,110,112*,113,114,115,

116,117,118,120,121* 206,311,312,313
	
	
	
	
	X

	Mycie kaloryferów środkiem myjąco dezynfekującym myjąco-dezynfekującym
	12,13,14,15,16, 20,

104,105,106,107,108,109*,110,113,114,115,116,117,118,120,121*,

206,311,312,313,
	
	
	
	X
	

	Mycie drzwi środkiem myjąco-dezynfekującym
	12,13,14 (+toaleta),15,16, 20

104,105,106,107,108,109*,110,112*,113,114,115,116,117, 118,120,121* 

206,311, 312,313,
	
	
	X
	
	

	Mycie lamp oświetleniowych i lamp UV
	12,13,14 (+toaleta),15,16, 20

104,105,106,107,108,109*,110,

112*,113,114,115,116,117,118,120,121* 

206,311,312,313,
	
	
	
	
	X

	Mycie krzeseł 
	12,13,14,15,16, 20

104,105,106,108,109*,113,115,116,117,118,120,121  206,311,312,313,
	
	
	X
	
	

	Mycie zewnętrznych powierzchni środkiem myjąco-dezynfekującym szaf, szafek wiszących, stojących i wnękowych ( bez blatów laboratoryjnych ), biurek
	12,13,14,15,16, 20,

104,105,106,107,108,109*,110

112*,113,114,115,116,117,118,120,121*

206,312,313,


	
	
	
	X
	

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco-dezynfekującym chłodziarek, zamrażarek, cieplarek, stelaży pod aparaturę, suszarek 
	12,15,16, 20

104,105,106,107,108,109*,110,

112*,113,114,115,116,117,118,120,121*

206,311,312,313,


	
	
	X
	
	

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco-dezynfekującym digestoriów 
	104,107 
	
	
	
	
	X

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco-dezynfekującym komór laminarnych pod nadzorem w czasie godzin pracy 
	12, 15,16
104,106,108,109*,120,121, 

206,313 
	
	
	
	X
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym aparatów telefonicznych 
	12,
105,108,109*,118


	
	X
	
	
	

	UWAGA    * pokoje należy sprzątać w czasie godzin pracy

	OBSZAR 2 – STREFA SOCJALNA (PARTER ORAZ PIĘTRO I)



	Wyniesienie śmieci i wymiana worków na śmiecie oraz umycie pojemników
	7,8,10,18,19 z sanitariatami, ,101,103,111


	X
	
	
	
	

	Mycie armatur, umywalek, luster, pojemników na mydło i ręczniki oraz powierzchni wyłożonych kafelkami wokół zlewów
	7,8,10,18,19 z sanitariatami, ,101,103,111
	X
	
	
	
	

	Zamiatanie/odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjąco dezynfekującym (tarket – płynem do tarketu)
	7,8,10,18,19 z sanitariatami, 101,103,111,

korytarz parter i I piętro  
	X
	
	
	
	

	Mycie klamek i części przeszklonych drzwi środkiem myjąco dezynfekującym
	101,103,111
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco dezynfekcyjnym drzwi oraz drzwi ewakuacyjnych parter i I piętro
	7,8,10,18,19, z sanitariatami, 101,103,111
	
	
	X
	
	

	Mycie drzwi szachtów oraz obudowy serwera, apteczek i innych wiszących elementów 
	Korytarz parter i I piętro
	
	
	X
	
	

	Mycie blatów, biurek oraz  parapetów 
	7,8,10,18,101,103,111
	X
	
	
	
	

	Mycie krzeseł 
	101,103,111
	
	
	X
	
	

	Mycie szaf, szafek wiszących, stojących
 i wnękowych, biurek
	101,103,111
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych 
i obudowy klimatyzatorów
	7,8,10,18,101,103,111
	
	
	X
	
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym pomieszczenia prysznicowego 
	18,121
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco dezynfekcyjnym kaloryferów
	7,8,10,18,19,101,103,111, korytarz
	
	
	X
	
	

	Mycie lamp oświetleniowych
	101,103,111
	
	
	
	
	X

	Mycie środkiem myjąco dezynfekcyjnym aparatów telefonicznych 
	103
	
	
	X
	
	

	Mycie kuchenki gazowej
	111
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym lodówek z zewnątrz, suszarki
	18,19
	
	
	
	X
	

	Sanitariaty i natryski  – zakres czynności  na końcu załącznika
	Parter - WC-pok.14, korytarz, natrysk

Piętro I - WC (pok. 123), natrysk 
	
	
	
	
	


…………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym
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      WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY




STREFA LABORATORYJNA - PARTER

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	11,17,
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjącym
	11,17 (terakota), 


	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg z tarketu środkiem do tarketu
	korytarz
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: zlewów, armatur laboratoryjnych, pojemników na mydło i ręczniki, luster
	11,17
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym parapetów 
	11,17
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: kaloryferów, drzwi 

i szaf wnękowych 
	11,17
	
	szklane drzwi
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie środkiem myjącym: krzeseł, przecieranie poręczy i szaf 
	11,17
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	11,17, korytarz
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów, rur wentylacyjnych i okapów
	11,17
	
	
	
	
	X

	Mycie dygestoriów środkiem myjącym
	11,17
	
	
	
	
	X

	Mycie środkiem myjącym lodówki z zewnątrz
	11, 
	
	
	
	X
	


……………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym
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STREFA SOCJALNA – PIĘTRO II

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	217,219,220,221
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjącym
	217,219,220,221
	X
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	Mycie umywalek, armatur, pojemników na mydło i ręczniki, luster, blatów, stolików środkiem myjącym
	217,219,220,221
	X
	
	
	
	

	Mycie blatów biurowych i biurek środkiem myjącym
	217,219,220,221
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetów środkiem myjącym
	217,219,220,221
	
	X
	
	
	

	Mycie kaloryferów, drzwi (w tym drzwi szachtowe) środkiem myjącym
	217,219,220,221
	Szklane drzwi na korytarzu
	
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie krzeseł, przecieranie poręczy 

i szaf środkiem myjącym
	217,219,220,221
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	217,219,220,221
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów
	217,219,220,221
	
	
	
	
	X

	Mycie lodówki z zewnątrz środkiem myjącym
	221
	
	
	X
	
	

	Sanitariat i natrysk – zakres czynności na końcu załącznika
	WC na korytarzu, natrysk
	
	
	
	
	


……………………………………………………………………………
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WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

STREFA LABORATORYJNA – PIĘTRO II

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	202,203,205,207,208,209,210,211,
213,214,215,216,218
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjącym
	201,202,203,205,207,208,209,210,
211,212,213,214,215,216,218
	X
	
	
	212 pod nadzorem
	

	Odkurzanie i mycie podłóg z tarketu środkiem do tarketu
	korytarz
	X
	
	
	
	

	Mycie drzwi szachtów oraz obudowy serwera, apteczek i innych wiszących elementów 
	korytarz 
	
	
	X
	
	

	Mycie zlewów, armatur laboratoryjnych, pojemni- ków na mydło i ręczniki, luster środkiem myjącym
	202,203,205,207,208,209,210,211,213,214,215,216,218
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetów  i glazury środkiem myjącym
	201,202,203,205,207,208,
209,210,211,213,214,215,216,218
	
	X-parapety
	
	
	X - glazura

	Mycie kaloryferów, drzwi i szaf wnękowych środkiem myjącym
	201,102,203,205,207,208,209,210,211,213,214,215,216,218, korytarz
	
	szklane drzwi korytarz
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie krzeseł, przecieranie poręczy 

i szaf środkiem myjącym
	201,203,205,207,208,209,210,
211,213,214,215,216,218
	
	218
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	201,202,203,205,207,208,209,210,
211,213,214,215,216,218
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów, rur wentylacyjnych i okapów
	201,202,203,205,207,208,209,210,
211,213,214,215,216,218
	
	
	
	
	X

	Mycie dygestoriów środkiem myjącym
	203,207,208,209,210,214,215
	
	
	
	210
	X


…………………………………………………………………………..…
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                     WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

NISKI PARTER
- STREFA SOCJALNA 
NISKI PARTER
– STREFA LABORATORYJNA 

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	006,011, szatnia (3 pomieszczenia)
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie środkiem myjącym podłóg
	006,011, szatnia

(3 pomieszczenia), korytarz
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie środkiem myjącym podłóg
	039, 030A, 040, 041, 042, 043 pomieszczenia archiwum 
	
	
	X
	
	

	Mycie środkiem myjącym: zlewów, armatur, pojemników na mydło i ręczniki, luster
	006,011, szatnia
	X
	
	
	
	

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków, mycie środkiem myjącym podłóg
	033 pomieszczenia odpadów medycznych 
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym parapetów
	006, szatnia (3 pomieszczenia), (magazyn szczepionek raz na tydzień)
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: kaloryferów , drzwi, szaf, wytarcie kurzu na szafach
	006,011,szatnie (3 pomieszczenia), korytarz, magazyn szczepionek 
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	006,011,szatnia (3 pomieszczenia)

magazyn szczepionek 
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie: kratek wentylacyjnych, rur wentylacyjnych, okapów
	006,011,szatnia

magazyn szczepionek 
	
	
	
	
	X


……………………………………………………………………….…
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WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

PIĘTRO III -STREFA SOCJALNA

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	302,308,309,317,318,319
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie środkiem myjącym podłóg
	302,308,309,317,318,319
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: umywalek, armatur, pojemników na mydło i ręczniki, luster, blatów, stolików
	308,309,317,318,319
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym parapetów 
	302,308,309,317,318,319
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: kaloryferów, drzwi
	302,308,309,317,318,319, korytarz
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie środkiem myjącym krzeseł, przecieranie poręczy i szaf
	302,308,309,317,318,319
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	302,308,309,317,318,319
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów
	302,308,309,317,318,319
	
	
	
	
	X

	Mycie z zewnątrz środkiem myjącym lodówek 
	308
	
	
	
	X
	

	Sanitariaty – zakres czynności  na końcu załącznika


	WC na korytarzu
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WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

PIĘTRO III - STREFA LABORATORYJNA

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	302a,303,304,305,306,307,314,315316
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie środkiem myjącym podłóg 
	302a,303,304,305,306,307,314,315316
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie środkiem myjącym podłóg z tarketu środkiem do tarketu
	korytarz
	X
	
	
	
	

	Mycie drzwi szachtów oraz obudowy serwera, apteczek i innych wiszących elementów 
	korytarz 
	
	
	X
	
	

	Mycie środkiem myjącym: zlewów, armatur laboratoryjnych, pojemników na mydło i ręczniki, luster
	303,304,305,306,307,314,315,316
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym parapetów
	302a,303,304,305,306,307,315,316
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym kaloryferów, drzwi, drzwi szaf wnękowych 
	302a,303,304,305,306,307,314,315316
	Szklane drzwi na korytarzu 
	
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie środkiem myjącym krzeseł, przecieranie poręczy i szaf
	302a,303,304,305,306,307,315
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	302a,303,304,305,306,307,314,315316
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie: kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów, rur wentylacyjnych,i okapów
	302a,303,304,305,306,307,314,315,316
	
	
	
	
	X

	Mycie środkiem myjącym dygestoriów
	303,304,305,306,307,314,315
	
	
	
	
	X

	Mycie zewnętrzne środkiem myjącym sprzętu: suszarki, lodówki, piece
	302a,303,304,305,306,307,314,315
	
	
	
	X
	


…………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

                           Załącznik Nr 2B  
ul. Żelazna 79 



WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

PIĘTRO IV - STREFA SOCJALNA 

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	410A,  414, 424, 425
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie środkiem myjącym podłóg 
	410A,  414, 423, 424, 425
	X
	423
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: umywalek, armatur, pojemników na mydło i ręczniki, luster, blatów, stolików, glazury
	410A, 414, 424, 425
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym blatów biurowych i biurek 
	410A, 424, 425
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym parapetów 
	410A,  414, 424, 425
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym kaloryferów, drzwi 
	410A, 414, 424, 425, korytarz
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie środkiem myjącym krzeseł, przecieranie poręczy i szaf 
	410A,  414, 424, 425
	
	
	X
	
	

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	410A,  414, 424, 425
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów 
	410A,  414, 424, 425
	
	
	
	
	X

	Mycie środkiem myjącym lodówek z zewnątrz
	414
	
	
	
	X
	

	Natrysk – zakres czynności  na końcu załącznika
	natrysk
	
	
	
	
	


……………………………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

        Załącznik Nr 2B 
ul. Żelazna 79 



WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

PIĘTRO IV - STREFA LABORATORYJNA 

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjącym
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 419*, 420, 420A
	X
	419*
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg z tarketu środkiem do tarketu
	421,422, korytarz
	X
	
	
	
	

	Mycie drzwi szachtów oraz obudowy serwera, apteczek i innych wiszących elementów 
	korytarz 
	
	
	X
	
	

	Mycie środkiem myjącym: zlewów, armatur laboratoryjnych, pojemników na mydło i ręczniki, luster, 
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 419*, 420, 420A, 421, 422
	X
	419*
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym parapetów 
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 419*,420, 420A, 421, 422
	
	X
	
	
	

	Mycie środkiem myjącym: kaloryferów, drzwi 

i szaf wnękowych 
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 419*,420, 20A, 421, 422, korytarz
	
	szklane drzwi
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie środkiem myjącym: krzeseł, przecieranie poręczy i szaf 
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 420, 420A, 421, 422
	
	
	
	X
	


…………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Odkurzanie lamp oświetleniowych
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 419* 420, 420A, 421, 422
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie kratek wentylacyjnych, klimatyzatorów (z zewnątrz), rur wentylacyjnych i okapów
	405, 406, 407A,407,408,409,409A, 410, 412, 413. 415, 416, 417,  418, 419*, 420, 420A, 421, 422
	
	
	
	
	X

	Mycie dygestoriów środkiem myjącym
	407A,407,408,409,412,415,416,

417,418, 420,420A,421,422
	
	
	
	
	X

	Mycie zewnętrzne środkiem myjącym

sprzętu: suszarki, lodówki, piece 
	420
	
	
	
	X
	


Uwaga
*Pokój 419 – mycie pod nadzorem pracownika Laboratorium w godzinach pracy Stacji
…………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

Załącznik Nr 2B 
ul. Żelazna 79 



               WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY

SANITARIATY I NATRYSKI

Do sprzątania 5 sanitariatów i 5 natrysków (zakres dostosować do rodzaju pomieszczenia)

	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Mycie, czyszczenie i dezynfekcja podłóg, płytek na ścianach, umywalek, misek i desek klozetowych, pisuarów, armatury, parapetów okiennych, luster, koszy na śmieci
	w dni pracy Stacji

	2
	Mycie drzwi z ościeżnicami
	co tydzień

	3
	Sukcesywne uzupełnianie w podajnikach papieru toaletowego, ręczników papierowych, mydła w płynie, kostek zapachowych WC, odświeżacze do WC
	w dni pracy Stacji

	4
	Opróżnianie wszystkich koszy na śmieci z każdorazową wymianą worków foliowych, wycieranie koszy na śmieci
	w dni pracy Stacji


Uwaga



Czynności w Lp. 1 i 2 wykonywać poza godzinami pracy Stacji.

…………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

Załącznik Nr 2C 
WYKAZ CZYNNOŚCI

CZĘŚĆ BIUROWA I TEREN

Powierzchnia ogółem do sprzątania wynosi 1 935,80 m 2 z holami i 3-ma klatkami schodowymi, w tym pomieszczenia:
Parter






- od Nr 1 do Nr 29

Piętro I





- od Nr 100 do Nr 125

Piętro II Radiologia




- od Nr 201 do Nr 209

Pomieszczenia biurowe w laboratorium

- od Nr 2, 3 i 218 do Nr 230 

Piętro III Nadzór Zapobiegawczy,


- od Nr 1 do Nr 12

Klatka schodowa „B” od ul. Nowogrodzkiej 
- podesty + stopnie

Klatka schodowa wewnętrzna od podwórka 
- podesty + stopnie

Klatka schodowa wewnętrzna 


- podesty + stopnie

Korytarz piwniczny + magazyn Oświaty
Rodzaje nawierzchni podłóg: tarket, wykładzina dywanowa, terrakota, PCV, lastrico, parkiet drewniany, 

	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Usuwanie kurzu i innych zanieczyszczeń z mebli, stołów konferencyjnych, lamp biurowych, sprzętu, desek odbojowych na ścianach, telefonów, parapetów itp.
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	2
	Czyszczenie mebli i parapetów płynem do konserwacji, odpowiednim do rodzaju nawierzchni
	raz w tygodniu

	3
	Czyszczenie zewnętrznych i wewnętrznych drzwi wraz 

z ościeżnicami i tabliczkami informacyjnymi
	raz w tygodniu

	4
	Opróżnianie wszystkich koszy na śmieci z każdorazową wymianą worków foliowych, wycieranie koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	5
	Opróżnianie pojemników w niszczarkach z wymianą worków foliowych,
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	6
	Zamiatanie, czyszczenie i konserwowanie środkiem odpowiednim do rodzaju nawierzchni podłóg z wykładzin ceramicznych, PCV, parkietu 
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	7
	Odkurzanie podłogowych wykładzin dywanowych, doraźne usuwanie zabrudzeń i plam
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	8
	Pokrywanie powłoką antypoślizgową podłóg z wykładziną ceramiczną i PCV 
	raz w kwartale



	9
	Mycie mechaniczne ceramicznych podłóg w hollach na parterze i I, II, III piętrze, z użyciem szorowarki i odpowiedniego środka myjącego
	raz w kwartale



	10
	Mycie schodów i klatek schodowych, korytarzy, windy towarowej i innych fragmentów ciągów komunikacyjnych wraz z myciem listew przypodłogowych, parapetów, czyszczenie boazerii i desek balustrad schodów, odkurzanie i trzepanie wycieraczek
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	11
	Wycieranie (dezynfekcja) poręczy schodów, wszystkich klamek, uchwytów i tp. (z odpowiednim środkiem do mycia)
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	12
	Odkurzanie mebli tapicerowanych, doraźne usuwanie zabrudzeń i plam
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	13
	Czyszczenie opraw oświetleniowych i kratek wentylacyjnych, odkurzanie obudów klimatyzatorów
	raz w miesiącu

	14
	Mycie powierzchni szklanych wystroju ścian oraz tablic informacyjnych w hollach na I i II piętrze
	raz w miesiącu

	15
	Odkurzanie ścian, usuwanie pajęczyn, mycie lamperii 

w pomieszczeniach, hollach i na klatkach schodowych
	raz w kwartale

	16
	Mycie płytek ceramicznych i umywalek/zlewozmywaków w pomieszczeniach biurowych
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	17
	Sprzątanie korytarza piwnicznego + magazynu Oświaty
	co 3 tygodnie

	18
	Mycie okien 

a) Okna otwierane szt. 153 o pow. (333,89 m2 x 2 = 668 m2)  

b) Okna nieotwierane na klatkach schodowych ( 36,82 x 2 ≈  74 m2 ) mycie okien od wewnątrz od poziomu spoczników, z zewnątrz przy użyciu odpowiedniego sprzętu ( podnośnik koszowy, sprzęt alpinistyczny)
	Dwa razy w roku       (kwiecień, wrzesień)




SANITARIATY

Do sprzątania 9 sanitariatów o powierzchni ogółem 78,06 m2 

	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Mycie, czyszczenie i dezynfekcja podłóg, płytek na ścianach, umywalek, misek i desek klozetowych, pisuarów, armatury, parapetów okiennych, luster, koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	2
	Mycie drzwi z ościeżnicami
	co tydzień

	3
	Sukcesywne uzupełnianie w podajnikach papieru toaletowego (papier toaletowy minimum trzy warstwowy), ręczników papierowych, mydła w płynie, kostek zapachowych WC, odświeżaczy do  powietrza
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	4
	Opróżnianie wszystkich koszy na śmieci z każdorazową wymianą worków foliowych, wycieranie koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji


UTRZYMANIE PORZĄDKU NA TERENIE NIERUCHOMOŚCI

- tereny utwardzone
– pow. 480 m2, podwórko i brama

- tereny zielone
– pow. 39 m2  ogródki wzdłuż budynku

- chodniki
– 276 m2 wzdłuż ul. Nowogrodzkiej przyległe do posesji + zatoka   parkingowa  i 75 m2 przejście piesze od Al. Jerozolimskich do             ul. Nowogrodzkiej wzdłuż budynku Stacji.

	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Zamiatanie i usuwanie nieczystości z posesji WSSE 

i przyległych chodników ulicznych, zatoki parkingowej zmywanie schodów zewnętrznych, sprzątanie studzienek przyokiennych
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	2
	Pielenie trawnika i roślin , usuwanie trawy  
	w razie potrzeby ale nie rzadziej niż co 3 tyg.

	3
	Usuwanie śniegu i błota z posesji WSSE i chodników przyległych ulic oraz zatoki parkingowej do godz. 700, a przy opadach ciągłych - sukcesywnie
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	4
	Rozsypywanie środków chemicznych na wejściach 
i wjazdach do Stacji oraz na chodnikach przyległych do budynku w celu usunięcia gołoledzi i oblodzenia, a także do zapobiegania powstawaniu oblodzenia i śliskości pośniegowej 
	w miarę potrzeby


Podpis i pieczątka imienna

........................................................


..................................................................

(miejscowość i data)



(uprawniony przedstawiciel Wykonawcy)

Załącznik Nr 2D 
ul. Nowogrodzka 82

WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY NA II PIĘTRZE
PUNKT PRZYJMOWANIA PRÓBEK DO LABORATORIUM

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worka na śmiecie oraz umycie pojemnika
	216
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym
	216,217
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym zlewów, armatur, pojemników na mydło i ręczniki oraz powierzchni wokół zlewu 
	216
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetu i  blatu 
	216/217
	X
	
	
	
	

	Czyszczenie otworów wentylacyjnych 
	216,217
	
	
	
	
	X

	Mycie kaloryfera środkiem myjąco-dezynfekującym
	217
	
	
	
	X
	

	Mycie drzwi środkiem myjąco-dezynfekującym
	216,217.
	
	
	X
	
	

	Mycie kratek oświetleniowych
	216,217
	
	
	
	
	X


…………………………………………………………………………
Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym
Załącznik Nr 2D

ul. Nowogrodzka 82


 WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY NA II PIĘTRZE

CZĘŚĆ MIKROBIOLOGICZNA 

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	OBSZAR 1 – STREFA LABORATORYJNA MIKROBIOLOGICZNA ( piętro  II)

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków na śmiecie oraz umycie pojemników
	206,207/208,209,210,211,215

201(śluza) , korytarz przy 202
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym 
	205,206,207/208,209,210,211,215,

(213*-214*) 201(śluza) , korytarz 
	X
	
	
	
	

	Mycie klamek i drzwi środkiem myjąco-dezynfekującym
	203,205,206,207/208,209,210,211,

215, (213*-214*) ,204( korytarz)
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym zlewów, armatur, pojemników na mydło i ręczniki oraz powierzchni wokół zlewów 
	206,207/208,209,210,211,215,(213-214 *) 201(śluza) ,korytarz przy 202
	X
	
	
	
	

	Czyszczenie otworów wentylacyjnych, obudowy klimatyzatorów 
	205,206,207/208,209,210,211,215,

(213*-214*) 201(śluza) ,korytarz
	
	
	
	
	X

	Mycie kaloryferów środkiem myjąco dezynfekującym myjąco-dezynfekującym
	206,207/208,209,210,211,215,

(213*-214 *) 201(śluza)
	
	
	
	X
	

	Mycie lamp oświetleniowych 
	205, 206, 207/208, 209, 210, 211, 215,(213*-214*) 201(śluza),korytarz
	
	
	
	
	X

	Mycie krzeseł 
	205, 206, 207/208, 209, 210, 211, 215, (213*-214*)
	
	
	X
	
	

	Mycie zewnętrznych powierzchni środkiem myjąco-dezynfekującym szaf, szafek wiszących, stojących ( bez blatów laboratoryjnych )
	205, 206, 207/208, 209, 210, 211, 215, (213*-214*)
	
	
	
	X
	

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco-dezynfekującym chłodziarek, zamrażarek, cieplarek, stelaży pod aparaturę
	205, 206, 207/208, 209, 210, 211, 215, (213*-214*)
	
	
	X
	
	

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco-dezynfekującym komór laminarnych pod nadzorem w czasie godzin pracy 
	209, (213*,214*, 215*)
	
	
	
	X
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym aparatów telefonicznych 
	207/208
	
	X
	
	
	

	UWAGA 

a) Sprzątanie może się odbywać wyłącznie pod nadzorem pracownika Laboratorium w godzinach pracy Stacji

b) Pokoje (213*, 214*, 215*) należy sprzątać w czasie godzin pracy raz w miesiącu.


…………………………………………………………………………

Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym
Załącznik Nr 2D 

ul. Nowogrodzka 82


 WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY NA II PIĘTRZE













CZĘŚĆ BIUROWA 

	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worków
	1, 2, 3,  219,220,222,228,230,221
	X
	
	
	
	

	Odkurzanie / mycie podłóg środkiem myjącym
	1, 2, 3, 219,220,222,228,229,230,

221
	X
	
	
	
	

	Mycie umywalek, armatur, miski i deski klozeto-wej w toalecie , pojemników na mydło i ręczniki, luster, blatów, stolików środkiem myjącym
	1, 219, ,228, 
	X
	
	
	
	

	Mycie blatów biurowych i biurek środkiem myjącym
	1, 2, 3, 219, 220, 222, 230,

221
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetów środkiem myjącym
	1, 2, 3,  219,220,222,229,230,221
	
	X
	
	
	

	Mycie kaloryferów, drzwi  środkiem myjącym
	1, 2, 3, 219,220,222,228,229,230, 221
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie krzeseł, przecieranie  szaf środkiem myjącym
	1, 2, 3, 219,220,222,228,230,221
	
	
	X
	
	

	Mycie/odkurzanie kratek oświetleniowych
	219,220,222,228,229,230,221, korytarz , 1, 2, 3
	
	
	
	
	X

	Odkurzanie/mycie otworów wentylacyjnych/obudowy klimatyzatorów
	1, 2, 3, 219,220,222,228,229,230, 221
	
	
	
	
	X

	Mycie lodówek i zamrażarek z zewnątrz środkiem myjącym
	228,230
	
	
	X
	
	


……………………………………………………………………………

Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

Załącznik Nr 2D 
ul. Nowogrodzka 82


WYKAZ CZYNNOŚCI - DZIAŁ LABORATORYJNY NA II PIĘTRZE

SANITARIATY I NATRYSK

Do sprzątania 2 sanitariaty (pom.202 i 227) i 1 natrysk (pom.202) ((zakres dostosować do rodzaju pomieszczenia)

	Lp.
	Opis czynności
	Częstotliwość czynności

	1
	Mycie, czyszczenie i dezynfekcja podłóg, płytek na ścianach, umywalek, misek i desek klozetowych, pisuarów, armatury, parapetów okiennych, luster, koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	2
	Mycie drzwi z ościeżnicami
	co tydzień

	3
	Sukcesywne uzupełnianie w podajnikach papieru toaletowego (papier toaletowy minimum trzy warstwowy), ręczników papierowych, mydła w płynie, kostek zapachowych WC
	Na bieżąco w dni pracy Stacji

	4
	Opróżnianie wszystkich koszy na śmieci z każdorazową wymianą worków foliowych, wycieranie koszy na śmieci
	Na bieżąco w dni pracy Stacji


…………………………………………………………………………

Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

Załącznik Nr 2D
ul. Nowogrodzka 82

 WYKAZ CZYNNOŚCI – LABORATORIUM RADIOLOGI NA II PIĘTRZE
                                                                    oddzielna numeracja pomieszczeń
 
	czynności
	numer pomieszczenia
	częstotliwość

	
	
	w każdym 

dniu roboczym
	raz na tydzień
	raz na miesiąc
	co trzy miesiące
	raz na pół roku

	Wyniesienie śmieci i wymiana worka na śmiecie oraz umycie pojemnika
	207, 208, 209
	X
	
	
	
	

	Zamiatanie/odkurzanie i mycie podłóg środkiem myjąco-dezynfekującym
	207. 208, 209
	X
	
	
	
	

	Mycie środkiem myjąco-dezynfekującym zlewów, armatur, pojemników na mydło i ręczniki oraz powierzchni wokół zlewu
	207 
	X
	
	
	
	

	Mycie parapetu i blatu
	207
	X
	
	
	
	

	Czyszczenie otworów wentylacyjnych
	
	
	
	
	
	X

	Mycie kaloryfera środkiem myjąco -dezynfekującym
	207
	
	
	
	X
	

	Mycie drzwi środkiem myjąco -dezynfekującym
	207, 208, 209
	
	
	X
	
	

	Mycie trzech okapów od wyciągu
	209
	
	
	
	
	X

	Mycie lamp oświetleniowych
	207, 208, 209 
	
	
	
	
	X

	Mycie krzeseł
	207
	
	
	X
	
	

	Mycie środkiem myjąco -dezynfekującym zewnętrznych powierzchni szaf, szafek wiszących, stojących (bez blatów laboratoryjnych)
	207, 208, 209
	
	
	
	X
	

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco –dezynfekującym chłodziarek, zamrażarek, cieplarek, stelaży pod aparaturę
	207
	
	
	X
	
	

	Mycie z zewnątrz środkiem myjąco –dezynfekującym komór laminarnych, pod nadzorem w czasie godzin pracy
	207
	
	
	
	X
	

	Mycie środkiem myjąco –dezynfekującym aparatów telefonicznych
	
	
	X
	
	
	


……………………………………………………………………………

Data pieczęć i podpisy osób upoważnionych

do reprezentowania wykonawcy w obrocie prawnym

Załącznik Nr 3 do umowy
Kopia polisy ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej 

(przekazana w  dniu podpisania umowy )
Załącznik Nr 4 do umowy
Umowa powierzenia przetwarzania danych osobowych

osobowych

zawarta w dniu …………..2018 roku w Warszawie [zwana dalej ‘Umową’], pomiędzy:
w przypadku podmiotów zarejestrowanych w KRS

(***) (pełna nazwa spółki) z siedzibą w ______________________ (kod pocztowy (***)) przy ulicy__________________, wpisaną do rejestru przedsiębiorców Krajowego Rejestru Sądowego prowadzonego przez Sąd Rejonowy w __________________________________ – Wydział (***) Gospodarczy Krajowego Rejestru Sądowego, pod numerem KRS _____________________, NIP _________________, REGON _______________________, Wysokość kapitału zakładowego ________________________ (spółka z o.o., S.A. i S.K.A.), reprezentowaną przez:

………………………………………………………………………………………………………

………………………………………………………………………………………………………

 W przypadku osób fizycznych prowadzących jednoosobową działalność gospodarczą: 

(***) (Imię i Nazwisko) zamieszkałą/zamieszkałym w (***) (kod pocztowy (***)) przy ul. (***), legitymującą/legitymującym się dowodem osobistym serii (***) nr (***), PESEL (***), prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (***), adres ul. (***), (kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***), wpisaną do Centralnej Ewidencji i Informacji o Działalności Gospodarczej reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

W przypadku osób fizycznych działających jako Spółka cywilna:

(***) (Imię i Nazwisko) zamieszkałą/zamieszkałym w (***) (kod pocztowy (***)) przy ul. (***), legitymującą/legitymującym się dowodem osobistym serii (***) nr (***), PESEL (***), prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (***), adres: ul. (***), (kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***),

oraz 

(***) (Imię i Nazwisko) zamieszkałą/zamieszkałym w (***) (kod pocztowy (***)) przy ul. (***), legitymującą/legitymującym się dowodem osobistym serii (***) nr (***), PESEL (***), prowadzącą/prowadzącym działalność gospodarczą pod firmą (***), adres: ul. (***), (kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***),

działających wspólnie (w ramach umowy spółki cywilnej) (w ramach spółki cywilnej) pod nazwą (***),adres: ul. (***), kod pocztowy (***) miejscowość (***),NIP (***), REGON (***), reprezentowaną przez:

……………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………

zwanym w dalszej części umowy Podmiotem przetwarzającym 

a 

Skarbem Państwa - Wojewódzką Stacją Sanitarno-Epidemiologiczną w Warszawie, 
z siedzibą w Warszawie pod adresem: 00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79,

NIP 527-020-98-30, REGON: 000291799, 

reprezentowaną przez: …………………… – Zastępcę Dyrektora
zwanym w dalszej części Umowy Administratorem danych lub Administratorem, 

zwanymi łącznie w dalszej części Umowy ‘Stronami’, o następującej treści:

§ 1 
Powierzenie przetwarzania danych osobowych

1. Administrator danych powierza Podmiotowi przetwarzającemu, w trybie art. 28 Rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/679 ogólnego rozporządzenia o ochronie danych z dnia 27 kwietnia 2016 r. (zwanego w dalszej części Rozporządzeniem) dane osobowe do przetwarzania, na zasadach i w celu określonym w niniejszej Umowie, a Podmiot przetwarzający dane te przyjmuje.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się przetwarzać powierzone mu dane osobowe zgodnie z niniejszą Umową, Rozporządzeniem oraz z innymi przepisami prawa powszechnie obowiązującego, które chronią prawa osób, których dane dotyczą.

3. Podmiot przetwarzający oświadcza, iż stosuje środki bezpieczeństwa spełniające wymogi Rozporządzenia. 

§ 2
Zakres i cel przetwarzania danych

1. Podmiot przetwarzający będzie przetwarzał dane powierzone mu na podstawie niniejszej Umowy w związku z realizacją i wyłącznie w celu prawidłowej realizacji: zawartej przez Strony umowy/Zamówienia klienta: 

Nr: …………………………………           z dnia …………………………… 

2. Powierzone dane dotyczą:

1) Danych osobowych pracowników Administratora – imię i nazwisko, adres e-mail, numer telefonu,

2) Innych danych osobowych, które Zamawiający w sposób wyraźny przekaże na mocy odrębnej umowy Wykonawcy celem ich przetwarzania, jeżeli przetwarzanie takich danych okaże się celowe ze względu na należyte wykonanie umowy przez Wykonawcę.

§ 3
Obowiązki Podmiotu przetwarzającego 

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich środków technicznych i organizacyjnych zapewniających adekwatny stopień bezpieczeństwa odpowiadający ryzyku związanym z przetwarzaniem danych osobowych, o których mowa w art. 32 Rozporządzenia.

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się dołożyć należytej staranności przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do nadania upoważnień do przetwarzania danych osobowych wszystkim pracownikom oraz współpracownikom, którzy będą przetwarzali powierzone dane w celu realizacji niniejszej Umowy.  

4. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się zapewnić zachowanie w tajemnicy, o której mowa w art. 28 ust 3 pkt b Rozporządzenia, przetwarzanych danych przez swoich pracowników oraz współpracowników, których upoważnia 
do przetwarzania danych osobowych w celu realizacji niniejszej Umowy- zarówno w trakcie okresu trwania ich zatrudnienia w Podmiocie przetwarzającym lub trwania umowy współpracy, jak i po wygaśnięciu umów łączących tych pracowników 
i współpracowników z Podmiotem przetwarzającym.

5. Podmiot przetwarzający po zakończeniu świadczenia usług związanych z przetwarzaniem usunie wszelkie dane osobowe oraz wszelkie ich istniejące kopie, chyba że prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający, będzie nakazywało w tym czasie przechowywanie takich danych osobowych.

6. W granicach swoich możliwości Podmiot przetwarzający pomoże Administratorowi w niezbędnym zakresie wywiązywać się z obowiązku odpowiadania na żądania osoby, której dane dotyczą oraz wywiązywania się z obowiązków określonych w art. 32-36 Rozporządzenia. Administrator udzieli Podmiotowi przetwarzającemu minimum 14 dniowego terminu na wywiązanie się z powyższego obowiązku.

7. Podmiot przetwarzający po stwierdzeniu naruszenia ochrony danych osobowych bez zbędnej zwłoki zgłasza 
je Administratorowi w ciągu 24 godzin.

§ 4
Prawo kontroli

1. Administrator danych, zgodnie z art. 28 ust. 3 pkt h) Rozporządzenia, ma prawo kontroli, czy środki zastosowane przez Podmiot przetwarzający przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych spełniają postanowienia Umowy oraz odpowiednich przepisów prawa. 

2. Administrator danych realizować będzie prawo kontroli w godzinach pracy Podmiotu przetwarzającego, z minimum 7- dniowym jego uprzedzeniem dokonanym na piśmie.

3. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli w uzasadnionym do tego celu terminie, w miarę możliwości nie dłuższym jednak niż 7 dni.

4. Podmiot przetwarzający udostępni Administratorowi wszelkie informacje niezbędne do wykazania spełnienia obowiązków określonych w art. 28 Rozporządzenia. 

§ 5
Odpowiedzialność Podmiotu przetwarzającego

1. Podmiot przetwarzający jest odpowiedzialny za udostępnienie lub wykorzystanie danych osobowych niezgodnie z treścią Umowy, a w szczególności za udostępnienie powierzonych do przetwarzania danych osobowych osobom nieupoważnionym. 

2. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do niezwłocznego poinformowania Administratora danych o jakimkolwiek postępowaniu, w szczególności administracyjnym lub sądowym, dotyczącym przetwarzania przez Podmiot przetwarzający danych osobowych określonych w niniejszej Umowie, o jakiejkolwiek decyzji administracyjnej lub orzeczeniu dotyczącym przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu przetwarzającego, a także o wszelkich planowanych, o ile są mu wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach dotyczących przetwarzania w Podmiocie przetwarzającym tych danych osobowych, w szczególności prowadzonych przez inspektorów upoważnionych przez Generalnego Inspektora Ochrony Danych Osobowych. Niniejszy zapis § 5 ust. 2 dotyczy jednak wyłącznie danych osobowych powierzonych przez Administratora danych. 

§ 6
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania 
1. Podmiot przetwarzający może powierzyć dane osobowe objęte niniejszą Umową do dalszego przetwarzania swoim podwykonawcom wyłącznie w celu wykonania Umowy i po uprzednim  pisemnym poinformowaniu Administratora danych o tym fakcie, wskazując dane identyfikujące tego podwykonawcę. 

2. Przekazanie powierzonych danych osobowych poza granice kraju może nastąpić jedynie na pisemne polecenie Administratora danych, chyba, że obowiązek taki nakłada na Podmiot przetwarzający prawo Unii Europejskiej lub prawo państwa członkowskiego, któremu podlega Podmiot przetwarzający. W takim przypadku przed rozpoczęciem przetwarzania Podmiot przetwarzający poinformuje Administratora danych o tym obowiązku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania takiej informacji z uwagi na ważny interes publiczny.

3. Podwykonawca, o którym mowa w § 6 Umowy winien spełniać te same gwarancje i obowiązki jakie zostały nałożone na Podmiot przetwarzający w niniejszej Umowie. W zakresie tym Podmiot przetwarzający ponosi pełną odpowiedzialność wobec Administratora za nie wywiązanie się ze spoczywających na podwykonawcy obowiązków ochrony danych.

4. Podwykonawcy, którym Podmiot przetwarzający powierza przetwarzanie danych osobowych w ramach prowadzonej działalności znani w dniu podpisania umowy, którym powierzenie przetwarzania nie wymaga odrębnego informowania wg pkt 1:

a. ………………………………………………………………………………, NIP …………………………….,
b. ………………………………………………………………………………, NIP …………………………….,

§ 7
Czas trwania Umowy

1. Niniejsza Umowa obowiązuje od dnia jej zawarcia przez okres zgodny z czasem trwania umowy wskazanej w §2 ust. 1.

§ 8
Rozwiązanie Umowy

1. Każda ze Stron może wypowiedzieć niniejszą Umowę z zachowaniem 1-miesięcznego okresu wypowiedzenia. Uprawnienie to nie może być jednak realizowane w okresie trwania umowy wskazanej w § 2 pkt 1.

2. Administrator danych może rozwiązać niniejszą Umowę ze skutkiem natychmiastowym w przypadku, gdy Podmiot przetwarzający:

a) pomimo zobowiązania go do usunięcia uchybień stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich w wyznaczonym terminie;

b) przetwarza dane osobowe w sposób niezgodny z Umową;

c) powierzył przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez poinformowania Administratora danych.

3. Z dniem wygaśnięcia umowy wskazanej w § 2 pkt 1 automatycznemu rozwiązaniu ulega niniejsza Umowa, chyba, 
że Strony postanowią inaczej. 
      § 9
Zasady zachowania poufności

1. Podmiot przetwarzający zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji, danych, materiałów, dokumentów i danych osobowych otrzymanych od Administratora danych w związku z realizacją niniejszej Umowy [dalej jako ‘Dane poufne’].

2. Podmiot przetwarzający oświadcza, że w związku ze zobowiązaniem go do zachowania w tajemnicy Danych poufnych nie będą one wykorzystywane, ujawniane ani udostępniane bez pisemnej zgody Administratora danych w innym celu niż wykonanie Umowy, chyba że konieczność ujawnienia posiadanych informacji wynika z obowiązujących przepisów prawa, decyzji sądu lub właściwego organu lub Umowy.

§ 10 
Postanowienia końcowe

1. Umowa została sporządzona w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym dla każdej ze Stron.

2. Wszelkie zmiany lub uzupełnienia niniejszej Umowy wymagają dla swej ważności formy pisemnego aneksu.

3. W sprawach nieuregulowanych zastosowanie będą miały przepisy Kodeksu cywilnego oraz Rozporządzenia.

4. Sądem właściwym dla rozpatrzenia sporów wynikających z niniejszej Umowy będzie sąd właściwy Administratora danych.

PODPISY: 

   __________________________________    


__________________________________

   Podmiot przetwarzający





Administrator danych





 

Załącznik nr 5 do umowy 

Protokół odbioru z dnia……………………………..

sporządzony w Warszawie w siedzibie Zamawiającego

Wykonawca: ………………………………………………………………, reprezentowany przez: ……………………………..…;

Zamawiający: Sarb Państwa - Wojewódzka Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna w Warszawie, ul. Żelazna 79; 00-875 Warszawa; NIP …………………; REGON  ……………………; 

reprezentowany przez  ………………………………………………….

1/ Strony zgodnie oświadczają, że w dn. ………………………….., zgodnie z umową nr …………………. z dnia …………….. na świadczenie usług sprzątania, w budynkach i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie dla Zamawiającego: Wojewódzkiej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Warszawie, ul. Żelazna 79; 00-875 Warszawa, NIP ………………..; REGON……………………., wykonano ……………………………………………………. Na terenie nieruchomości przy ul. ……………………………………..

w zakresie określonym w umowie 
2/przedstawiciel Zamawiającego …………........  *nie zgłasza/ zgłasza *żadnych zastrzeżeń i *przyjmuje/ nie przyjmuje wykonaną usługę podpisując niniejszy protokół odbioru.

Uwagi pozostałe:………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………………….

……………………………………………………………………………………………………………………………………………………………
/należy opisać przyczynę braku odbioru wykonanego zlecenia/

Podpis osoby upoważnionej do odbioru

Przedmiotu zlecenia za Zamawiającego *bez zastrzeżeń/ z zastrzeżeniami
……………………………………………………………………………….

/data i podpis /





                                                                       Wykonawca:
                                                                                                                             ………………………………………………….








                                     /data i podpis/

*Niepotrzebne skreślić

Załącznik nr 6 do umowy
Wykaz środków czystości, które będą użyte do realizacji zamówienia
(zgodnie z ofertą Wykonawcy)









Załącznik nr 8 do umowy

WYKAZ OSÓB 
Wykaz osób skierowanych do realizacji zamówienia zatrudnionych przez Wykonawcę lub podwykonawcę 
na podstawie umowy o pracę

Wykonawca oświadcza, iż do realizacji Umowy deleguje następujące osoby zatrudnione na 

podstawie umowy o pracę:
	Lp.
	Imię i nazwisko 
	Umowa o pracę z Wykonawcą / podwykonawcą (*należy 

wskazać właściwy podmiot)



	1.


	
	

	2.


	
	

	3.


	
	

	4.


	
	

	5.


	
	

	6.


	
	

	…
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