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       Nr sprawy ZP- 24/2019
SPECYFIKACJA ISTOTNYCH WARUNKÓW ZAMÓWIENIA
w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego prowadzonym w trybie:
PRZETARGU  NIEOGRANICZONEGO
na podstawie art. 39 ustawy z 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamówień publicznych 
(Dz. U. z 2019, poz. 1843) o wartości szacunkowej zamówienia poniżej 221 000 euro
PRZEDMIOT  ZAMÓWIENIA: 
Świadczenie usług sprzątania w budynkach i utrzymanie porządku 
na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie.

Zamawiający:

Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie

ul. Żelazna 79,  00-875 Warszawa

Zatwierdził

Z upoważnienia 

Dyrektora Mazowieckiej Państwowej 

Wojewódzkiej Inspekcji Sanitarnej w Warszawie  
Agnieszka Stankiewicz – Bieniek 
Warszawa,  listopad 2019

I. ZAMAWIAJĄCY
1. Zamawiający:  Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie ,
00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79, telefon 0-22  620 90 01(do 06) wew. 669, 670.
     Adres strony internetowej Zamawiającego: www.wsse.waw.pl 
2. Postępowanie o udzielenie zamówienia prowadzone jest przez Sekcję Zamówień Publicznych WSSE w Warszawie z siedzibą w Warszawie przy ul. Żelaznej 79, III piętro, pokój 327.
3. Godziny pracy: 7.30-15.05 od poniedziałku do piątku.
II. TRYB UDZIELENIA  ZAMÓWIENIA

1. Niniejsze postępowanie prowadzone jest w trybie przetargu nieograniczonego na podstawie art. 39 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo Zamówień Publicznych (Dz. U. z 2019 r., poz. 1843) zwaną dalej „ustawą”.
2. W zakresie nieuregulowanym niniejszą Specyfikacją Istotnych Warunków Zamówienia, zastosowanie mają przepisy ustawy Pzp.
3. Wartość zamówienia nie przekracza równowartości kwoty określonej w przepisach wykonawczych wydanych na podstawie art. 11 ust. 8 ustawy Pzp.
4. Postępowanie prowadzone jest w języku polskim.
5. O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy niepodlegający wykluczeniu 
z postępowania na podstawie przesłanek określonych w art. 24 ust.1 oraz art. 24 ust.5 pkt 1 ustawy, dotyczy to również każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia.
6. W przypadku, gdy Wykonawca polega na zdolnościach technicznych lub zawodowych lub sytuacji finansowej lub ekonomicznej innych podmiotów – żaden z tych podmiotów nie może podlegać wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy.

7. W celu wstępnego potwierdzenia braku podstaw do wykluczenia z postępowania Wykonawca składa oświadczenie, które jest wskazane w rozdziale VI SIWZ.

8. Wykonawca, którego oferta zostanie najwyżej oceniona, przed udzieleniem zamówienia zostanie wezwany przez Zamawiającego do złożenia w terminie nie krótszym niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów potwierdzających spełnienie warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia, o których mowa 
w rodziale VI SIWZ.
9. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń lub dokumentów, potwierdzających spełnienie przez wykonawcę warunków udziału w postępowaniu oraz braku podstaw do wykluczenia Wykonawcy z udziału w postępowaniu, w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze samodzielnie z tych baz danych wskazanych przez Wykonawcę oświadczenia lub dokumenty.
10. Zgodnie z art. 24aa ust. 1 ustawy, Zamawiający przewiduje w niniejszym postepowaniu, możliwość dokonania najpierw oceny ofert, a następnie zbadanie czy wykonawca, którego oferta została jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.
III. Badanie i ocena ofert
1. W przypadkach, o których mowa w art. 87 ust. 1 i 2 ustawy, Zamawiający wezwie Wykonawców do wyjaśnienia treści oferty i poprawi w ofertach omyłki.

2. Zamawiający odrzuci ofertę w przypadku spełnienia przesłanki z art. 89 ustawy.

3. Zamawiający wybierze ofertę najkorzystniejszą w oparciu o kryteria oceny ofert określone w rozdziale XIV SIWZ z tym, że:

1) Jeżeli w postępowaniu o udzielenie zamówienia, w którym jedynym kryterium oceny ofert jest cena lub koszt, nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli 
te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych;

2) Jeżli nie będzie można dokonać wyboru oferty najkorzystniejszej ze względu na to, że dwie lub więcej ofert przedstawi taki sam bilans ceny lub kosztu 
i innych kryteriów oceny ofert, Zamawiający spośród tych ofert wybierze ofertę z najniższą ceną lub najniższym kosztem, a jeżli zostały złożone oferty o takiej samej cenie lub koszcie, Zamawiający wezwie Wykonawców, którzy złożyli te oferty do złożenia w terminie określonym przez Zamawiającego ofert dodatkowych;
3) Wykonawcy, składając oferty dodatkowe, nie mogą zaoferować cen 
lub kosztów wyższych niż zaoferowane w złożonych ofertach;

4) Zamawiający informuje, że zgodnie z treścia art. 15 ust. 6 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towarów i usług (Dz. U. z 2018 r. poz. 2174) nie uznaje się za podatnika organów władzy publicznej oraz urzędów obsługujących te organy w zakresie realizowanych zadań nałożonych odrębnymi przepisami prawa, dla realizacji których zostały one powołane 
z wyłączeniem czynności wykonaywanych na podstawie zawartych umów. 
W związku z powyższym Zamawiający nie posiada statusu podatnika podatku VAT. Wykonawca w złożonej ofercie doliczy do ceny netto podatek VAT wg. Obowiązującej stawki i będzie zobowiązany do jego rozliczenia).

4. Zamawiający zgodnie z art. 24 aa ustawy, w pierwszej kolejności dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy Wykonawca, którego oferta została oceniona jako najkorzystniejsza nie podlega wykluczeniu oraz spełnia warunki udziału 
w postępowaniu.
IV. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA
1. Przedmiotem zamówienia jest usługa sprzątania w budynkach, mycia okien i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości użytkowanych przez Wojewódzką Stację Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie w zakresie:
1) Sprzątanie pomieszczeń, mycie okien w budynku przy ul. Żelaznej 79 oraz utrzymanie porządku na terenie tej nieruchomości i na przyległych chodnikach ulicznych,

Szczegółowy zakres czynności i ich częstotliwości podane są w załącznikach nr 2A i 2B  do  wzoru Istotnych postanowień umowy stanowiący Załącznik nr  8 do SIWZ, tj. : Załącznik Nr 2A – Wykaz czynności ul. Żelazna 79 - część biurowa, magazynowa i teren, Załącznik Nr 2B – Wykaz czynności ul. Żelazna 79 - część laboratoryjna.

2) Sprzątanie pomieszczeń, mycie okien w budynku przy ul. Nowogrodzkiej 82, oraz utrzymanie porządku na terenie tej nieruchomości i na przyległych chodnikach ulicznych.

Szczegółowy zakres czynności i ich częstotliwości podane są w załącznikach 2C i 2D 
do  wzoru Istotnych postanowień umowy stanowiący Załącznik nr  6 do SIWZ tj. :

Załącznik Nr 2C – Wykaz czynności ul. Nowogrodzka 82- część biurowa i teren,

Załącznik Nr 2D – Wykaz czynności ul. Nowogrodzka 82- część laboratoryjna.

2. Wykonawca zobowiązany jest zrealizować zamówienie na zasadach i warunkach opisanych 
w SIWZ i we wzorze Istotnych postanowień umowy stanowiącym Załącznik nr 8 do SIWZ.
3. Zamawiający nie podzielił zamówienia na części i nie dopuszcza możliwości składania ofert częściowych.
4. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.
5. Zamawiający nie przewiduje możliwości udzielenie zamówień, o których mowa w art. 67 ust. 1 pkt 6 ustawy PZP.
6. Zamawiający nie zastrzega obowiązku osobistego wykonania przez Wykonawcę prac związanych z przedmiotem zamówienia. 

7. Zamawiający żąda wskazania w ofercie części zamówienia, której wykonanie powierzy Podwykonawcom.

8. Wykonawca ponadto zobowiązany jest w zakresie realizacji zamówienia:

1) wykonywać dodatkowe czynności porządkowe po przeprowadzonych remontach, usuniętych awariach itp. Zamawiający w trybie roboczym będzie informował Wykonawcę o zakresie, czasie remontów i ewentualnych awariach;
2) wykonywać inne czynności konieczne do utrzymania czystości w budynkach i na terenach posesji w przypadkach losowo-awaryjnych, trudnych lub niemożliwych do zaplanowania;
3) pobierać z posterunku ochrony kluczy do sprzątanych pomieszczeń i zwracać 
je po zakończeniu sprzątania (należy przestrzegać zamykania okien w sprzątniętych pomieszczeniach).
4) Zamawiający informuje, że:
9. Wykonawca ponosi pełną odpowiedzialność za prawidłowe wykonanie prac, zapewnienie warunków pracy zgodnie z przepisami BHP i p. poż., 
1) WSSE w Warszawie nie jest zakładem pracy chronionej;
2) zobowiązuje się do bezpłatnego udostępnienia pomieszczenia socjalno-magazynowego 
tj. na szatnię oraz na sprzęt i środki czystości, po jednym w każdej lokalizacji, niezbędnych do wykonania przedmiotu zamówienia.  Pomieszczenia te spełniają wymagania dla przeznaczonych im funkcji (zalecamy wizję lokalną). Zamawiający nie udostępnia pomieszczeń na biuro i pralnię, jak również oddzielnie pomieszczeń na szatnię damską i męską;
3) powierzchnie terenu na działkach i powierzchnie przyległych chodników określone 
są w załącznikach 2A i 2C do istotnych postanowień umowy (Zamawiający dopuszcza przeprowadzenie wizji lokalnej, Wykonawcy, którzy chcą uczestniczyć, muszą złożyć zgłoszenie stanowiące załącznik nr 9 do SIWZ, termin wizji w dniu 15.11.2019 r. godz. 10.00 );
4) na ul. Żelaznej 79 jest ogółem: 
· powierzchni biurowej – 2 973,06 m2 ;
· powierzchni sanitariatów - 140 m2 ;
· powierzchni laboratoryjnych - 2214,94  m2 
· okien otwieranych 258 szt. o pow. 3000 m2, 
· okien nieotwieranych o pow. 300 m2. 
· średnio w pomieszczeniach biurowych są dwa kosze z workami 
o pojemności 35 litrów, a w pomieszczeniach laboratoryjnych średnio 
po dwa kosze z workami o pojemności 60 litrów. 
5) na ul. Nowogrodzkiej 82 jest ogółem: 

· powierzchni biurowej -1 935,80 m2 ;

· powierzchni sanitariatów i natrysków 78,06 m2; 

· powierzchni laboratoryjnych-242,46 m2;

·  okien otwieranych 153 szt. o pow. 668 m2; 

· okien nieotwieranych o pow. 74 m2. 

· średnio w pomieszczeniach biurowych i laboratoryjnych jest jeden kosz 
z workiem o pojemności 35 litrów. Powyższe dane uwzględniają niszczarki. Należy również uwzględnić kosze w sanitariatach. Zamawiający nie wymaga kolorowych worków na śmieci do koszy, mogą być w  kolorze czarnym;

6) z artykułów higieny korzystać będzie, razem z interesantami, na ul. Żelaznej 79 średnio 250 osób, a na ul. Nowogrodzkiej 82 średnio 150 osób. Okazjonalnie 
na ul. Żelaznej liczba osób może zwiększyć się o ok. 100 osób, szacunkowo 30 razy w roku;
7) pojemniki do zbiórki odpadów zapewnia Gmina, z którą Zamawiający ma zawartą umowę. Zamawiający posiada pojemniki na mieszane odpady komunalne oraz pojemnik na odpady segregowane suche;
8) nie wymaga się od osób zatrudnionych przez Wykonawcę mycia sprzętu szklanego 
w laboratoriach typu próbówki itp. oraz rozmrażania i mycia lodówek.
10. Zamawiający zaleca, przeprowadzenie przez Wykonawcę wizji lokalnej w celu sprawdzenia, warunków związanych z wykonaniem usług będących przedmiotem zamówienia , w zakresie skalkulowania ceny przez Wykonawcę. Wykonawca, który nie przeprowadzi wizji lokalnej, a zostanie wybrany do realizacji zamówienia nie będzie mógł zgłaszać żadnych roszczeń wynikających z ewentualnego niewłaściwego określenia zakresu prac i ceny oferty.  
11. Zamawiający wymaga: 
1) zatrudnienia przez Wykonawcę lub Podwykonawcę na podstawie umowy o pracę min. 12 osób, które będą wykonywać czynności w zakresie realizacji zamówienia, zgodnie z art. 22 § 1 KP. Z tytułu niespełnienia wymagania zatrudnienia w czasie trwania umowy, będą naliczane kary umowne zgodnie ze wzorem Istotnych postanowień umowy, który stanowi Załącznik nr 8 do SIWZ .

2) ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000 zł przez cały okres realizacji zamówienia
3) Certyfikatu Jakości ISO 9001 lub innego zaświadczenia niezależnego podmiotu zajmującego się poświadczaniem zgodności działań Wykonawcy z normami jakościowymi, według § 13 ust.1 pkt 4 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz.U. z 2016, poz.1126)
4) przedmiot zamówienia musi być wykonywany zgodnie z przepisami sanitarnymi tak, aby użyte w celach czyszczących substancje i preparaty nie stanowiły zagrożenia dla zdrowia, życia człowieka i środowiska, tzn. w szczególności odpowiadały wymogom Rozporządzenia (WE) nr 648/2004 Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 31 marca 2004 r. z późn. zm. w sprawie detergentów. Niezależnie od powyższego, Zamawiający w uzasadnionych przypadkach ma prawo żądać zmiany zastosowanego środka czystości. W takiej sytuacji Wykonawca jest zobowiązany przedstawić produkt alternatywny, bez prawa odszkodowania z tego tytułu;
12. Najpóźniej w dniu rozpoczęcia realizacji zamówienia Wykonawca:
1) dostarczy Zamawiającemu listę osób skierowanych do świadczenia usługi sprzątania 
dla WSSE w Warszawie wraz z informacją o podstawie do dysponowania zatrudnionymi osobami, potwierdzoną kopiami umów o pracę,

2) wskaże osobę wyznaczoną do nadzoru i koordynacji prac oraz kontaktów 
z przedstawicielem Zamawiającego z podaniem jej nr telefonu kontaktowego, 

13. Wykonawca w trakcie trwania umowy na każde wezwanie Zamawiającego przedstawi bieżące dokumenty potwierdzające, że przedmiot zamówienia jest wykonywany przez osoby zatrudnione na umowę o pracę. 
14. W szczególności posiadanych za zgodność z oryginałem kopii umów o pracę, zanonimizowanych w sposób zapewniający ochronę danych osobowych (bez imion, nazwisk, adresów, PESELu pracowników); zaświadczeń właściwego oddziału ZUS, potwierdzających opłacenie przez Wykonawcę lub podwykonawcę składek na ubezpieczenie społeczne 
i zdrowotne z tytułu zatrudnienia na podstawie umów o pracę za ostatni okres rozliczeniowy oraz poświadczonych za zgodność z oryginałem odpowiednio przez wykonawcę 
lub podwykonawcę kopii dowodu potwierdzającego zgłoszenie pracownika przez pracodawcę 
do ubezpieczeń (również zanonimizowanych)/. Zamawiający przewiduje możliwość powiadomienia inspekcji pracy w razie nabrania wątpliwości co do wypełnienia obowiązków związanych z zatrudnianiem na podstawie umowy o pracę. 

15. Wykonawca zapewni odpowiednią ilość osób, nie mniej niż 12 zatrudnionych na pełen etat, 
do świadczenia usługi: 
1) sprzątania pomieszczeń w części biurowej oraz części magazynowej, sprzątania holi, schodów, sanitariatów w części biurowej,  na bieżąco w godzinach pracy Zamawiającego, czyli 
od godz. 7.30 do 15.05;

2) sprzątania sali konferencyjnych oraz części laboratoryjnej wraz z sanitariatami  po godzinach pracy Zamawiającego, czyli od godz. 1505 do godz. 2200 najpóźniej. (z wyłączeniem pomieszczeń, gdzie należy wykonać sprzątanie w godzinach pracy Zamawiającego),
3) utrzymania porządku na terenie nieruchomości przy ul. Żelaznej 79 i Nowogrodzkiej 82,

16. Zamawiający wymaga, aby minimum 12 osób (nie dotyczy osoby nadzorującej usługę sprzątania) wykonujące czynności sprzątania były zatrudnione przez Wykonawcę lub Podwykonawcę 
na podstawie umowy o pracę w pełnym wymiarze czasu pracy. Jeżeli osoby wykonujące czynności sprzątania zostaną zatrudnione na umowę o pracę w mniejszym wymiarze czasu pracy np. 3/4, 1/2 wymaga się zatrudnienia co najmniej takiej liczby osób, aby łącznie było 12 pełnych etatów.
17. Wykonawca na swój koszt zapewni: 
1) środki ochrony osobistej i odzież ochronną tak, aby osoby wykonujące usługę sprzątania były jednolicie ubrane w estetyczne i czyste firmowe ubrania ochronne 
oraz posiadały imienne identyfikatory. 
UWAGA: Informujemy, że zmiana rodzaju ubrań przez Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia, będzie każdorazowo wymagała pisemnej zgody Zamawiającego;
2) środki techniczne i sprzęt czyszczący, dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni, w tym profesjonalną maszynę czyszczącą (1 szt), przeznaczoną 
do czyszczenia wszystkich rodzajów posadzek z możliwością codziennego użytkowania w obiekcie przy ul. Żelaznej 79;
3) na powierzchnie do pokrywania powłoką antypoślizgową preparaty antypoślizgowe dostępne na rynku, zwiększające stałe bezpieczeństwo ruchu pieszego wewnątrz budynku, dobrze przylegające do podłogi, dostosowane do rodzaju nawierzchni;
4) wszelkie materiały i środki czystości, środki higieniczne oraz środki chemiczne 
do zimowego utrzymania terenu tj. piasek, sól i inne środki przeciwślizgowe, w miarę potrzeby przez cały okres obowiązywania umowy, dostosowane do rodzaju czyszczonej powierzchni;
5) środki do mycia rąk ogólnego użytku i uzupełnianie środków higieniczno-sanitarnych 
w sanitariatach tj.:
a) mydło w płynie, o dobrych właściwościach myjąco- pielęgnujących , zapobiegające  nadmiernemu wysuszaniu skóry, przebadane dermatologicznie, neutralne PH 5,5 i posiadające atest PZH lub atest równoważny,
b) papier toaletowy w dużych rolkach, biały, miękki, nie pylący się, posiadający atest PZH lub atest równoważny, dostosowany rozmiarami 
do zainstalowanych pojemników firmy Merida (wizja lokalna),
c) ręczniki papierowe składane ”Z-Z”, białe, nie pylące, 1-warstwowe gofrowane, wodoutrwalone, posiadające atest PZH  lub atest równoważny, dostosowane rozmiarami do zainstalowanych pojemników firmy Merida (wizja lokalna),
d) kostki lub zawieszki do wc i pisuarów o właściwościach czyszczących, odświeżających i zapobiegających powstawaniu osadu,
e) odświeżacz powietrza zapachowy w żelu, pozostawiający świeży przyjemny zapach,
f) odświeżacz powietrza w sprayu o przyjemnym zapachu , skutecznie zwalczający nieprzyjemny zapach.
6) usuwanie śniegu z nieruchomości, środki chemiczne do zimowego utrzymania terenu takie jak np. piasek, sól i inne środki przeciwślizgowe oraz pojemniki na te materiały. 
Środki używane do zimowego utrzymania terenu powinny spełniać wymagania Rozporządzenia Ministra Środowiska z dnia 27 października 2005r w sprawie rodzajów i warunków stosowania środków, jakie mogą być używane na drogach publicznych oraz ulicach i placach (Dz. U. 2005 nr 230 poz 1960);
7) środki dezynfekcyjne, myjąco-dezynfekujące niezbędne do wykonania zamówienia, 
a środki do dezynfekcji rąk zapewnia Zamawiający, jako część procedury laboratoryjnej. 
Zamawiający dopuszcza preparaty o właściwościach dezynfekcyjnych wykorzystywanych do:
a) szybkiej dezynfekcji powierzchni i miejsc trudnodostępnych,
b) dezynfekcji przez zanurzenie oraz miejscowego usuwania z powierzchni zanieczyszczeń ludzkiego materiału biologicznego.
18. W celu zapewnienia nadzoru nad należytym wykonaniem przedmiotu zamówienia,  Zamawiający wymaga, aby Wykonawca powołał osobę pełniącą funkcję koordynatora prac osób sprzątających. Obecność koordynatora, podczas realizacji przedmiotu zamówienia zapewnić ma prawidłową organizację pracy oraz codzienny nadzór nad jakością wykonywanych prac. Zamawiający wymaga, aby koordynator, w każdy roboczy dzień tygodnia w godzinach wskazanych przez Wykonawcę w formularzu ofertowym dokonywał szczegółowej kontroli jakości wykonywanych usług sprzątania. Wymaga się, aby ww. osoba zgłosiła swoją obecność do Kierownika Sekcji Administracji (budynek przy ul. Żelaznej 79), dokona obchodu całego obiektu oraz w razie konieczności, także terenów zewnętrznych.
W tym czasie koordynator zobowiązany jest do bezpośredniego podejmowania prac/działań naprawczych w przypadku, gdy zostaną zgłoszone przez pracowników WSSE uwagi, co do jakości i sposobu sprzątania. 
a) w poniedziałek, wtorek, środę w budynku przy ul. Żelaznej 79, 

b) w czwartek, piątek w budynku przy ul. Nowogrodzkiej 82. 


Czas pracy  koordynatora stanowi kryterium oceny ofert.

19. Do oferty należy załączyć następujące próbki zgodne z opisem IV pkt 17 pkpt 5) b),c)  niniejszej SIWZ:
a) próbka papieru toaletowego – do 5 listków,
b) próbka ręczników papierowych – do 5 szt. pojedynczych ręczników papierowych (listków), 
UWAGA

Wykonawca, z którym Zamawiający zawrze umowę będzie zobowiązany do wykonania usług sprzątania przy użyciu środków czystości, których wykaz załączy wraz z formularzem ofert, stanowiącym załącznik nr 1 do SIWZ.  
20. Wykonawca na każde żądanie Zamawiającego przedstawi atesty, świadectwa lub karty charakterystyki używanych środków czystości i środków higienicznych;
21. Zmiana środków czystości dokonana przez Wykonawcę w trakcie realizacji zamówienia będzie każdorazowo wymagała pisemnej zgody Zamawiającego. 
22. Zamawiający nie wymaga dołączenia do oferty ulotek/folderów środków czystości.
23. Wykonawca na żądanie Zamawiającego dostarczy na kolejny miesiąc harmonogram prac wykonywanych z częstotliwością rzadziej niż w każdym dniu roboczym (zgodnie z Zał. 2A, 2B, 2C, 2D) nie później niż do ostatniego dnia poprzedzającego miesiąca wykonania zamówienia, w formie uzgodnionej z Zamawiającym.

24.  Przedmiot zamówienia Wykonawca realizuje z własnych środków finansowych,  Zamawiający nie przewiduje zaliczek. Należność za wykonaną usługę będzie płatna na warunkach podanych we wzorze Istotnych postanowień umowy – Załącznik Nr 8 do SIWZ.
25. Wykonawca ponosi odpowiedzialność odszkodowawczą wobec Zamawiającego i osób trzecich za ewentualne szkody powstałe w związku z wykonywaniem zamówienia.
26. Szczegółowe warunki realizacji zamówienia zawarte zostały we wzorze Istotnych postanowień umowy Załącznik nr 8 do SIWZ 
V. TERMIN  WYKONANIA  ZAMÓWIENIA
Przedmiot zamówienia realizowany będzie od dnia 02.01.2020 r. do dnia 31.12.2020 r. 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia zawarty został w Załącznikach  nr 2 (A,B,C,D) 
do SIWZ,  warunki realizacji umowy zawarte są we wzorze Istotnych postanowień umowy Załączniku nr 8 do SIWZ. 
VI. WARUNKI  UDZIAŁU  W  POSTĘPOWANIU 

1. Zgodnie z art. 22 ust. 1 ustawy o udzielenie niniejszego zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy:
1) Nie podlegają wykluczeniu na podstawie art. 24 ust. 1 i ust. 5, pkt. 1 ustawy pzp
2) Spełniają warunki udziału w postępowaniu dotyczące:
a) kompetencji lub uprawnień do prowadzenia określonej działalności zawodowej, 
Zamawiający nie określa w tym zakresie warunku
b) sytuacji ekonomicznej lub finansowej
Zamawiający uzna, że warunek zostanie spełniony jeśli Wykonawca wykaże, że jest ubezpieczony od odpowiedzialności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000,00 zł. 
c) zdolności technicznej lub zawodowej. 
Zamawiający uzna warunek za spełniony, jeśli Wykonawca wykaże, iż w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał lub wykonyje co najmniej 2 usługi sprzątania 
w budynku/budynkach użyteczności publicznej, z zastrzeżeniem, że każda usługa była/jest realizowana przez okres co najmniej 6 miesięcy, na powierzchni wewnętrznej nie mniejszej niż 5 000 m2 w ramach jednej umowy. Jako budynek użyteczności publicznej należy rozumieć budynek zdefioniowany w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. w sprawie warunków technicznych, jakom powinny odpowiedać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 r. Nr 75, poz. 690 z późn. zm.) oraz dysponuje co najmniej jedną profesjonalną maszyną czyszczącą  
3) Zamawiający dokona oceny spełniania warunków wymaganych od Wykonawców przez sprawdzenie oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale  VII.
4) W przypadku Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia: 
a) brak istnienia podstaw do wykluczenia z udziału w postępowaniu musi być wykazany wobec każdego z Wykonawców wspólnie ubiegających się 
o udzielenie zamówienia.
VII. WYKAZ OŚWIADCZEŃ LUB DOKUMENTÓW, POTWIERDZAJĄCYCH SPEŁNIANIE WARUNKÓW UDZIAŁU W POSTĘPOWANIU ORAZ BRAK PODSTAW  WYKLUCZENIA
1. Ocena spełnienia warunków udziału w postępowaniu będzie dokonana na podstawie następujących dokumentów i oświadczeń: 
2. Zamawiający wykluczy Wykonawców w sytuacji określonej w art. 24 ust. 1 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy, w tym także przypadku , gdy okoliczności wskazane w art. 24 ust. 1 pkt 12-23 i art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy dotyczyć będą podmiotów, na których zdolnościach lub sytuacji polega Wykonawca. Na potwierdzenie, że Wykonawca nie podlega wykluczeniu z udziału w postępowaniu powinien on złożyć następujące dokumenty:
1) Wykazu wykonanych usług, w przypadku świadczeń okresowych lub ciągłych również wykonanych, w okresie ostatnich 3 lat, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy – w tym okresie, należycie wykonał lub wykonyje 
co najmniej 2 usługi sprzątania w budynku/budynkach użyteczności publicznej, 
z zastrzeżeniem, że każda usługa była/jest realizowana przez okres co najmniej 
6 miesięcy, na powierzchni wewnętrznej nie mniejszej niż 5 000 m2 w ramach jednej umowy. Jako budynek użyteczności publicznej należy rozumieć budynek zdefioniowany w rozporządzeniu Ministra Infrastruktury z dnia 12.04.2002 r. 
w sprawie warunków technicznych, jakom powinny odpowiedać budynki i ich usytuowanie (Dz.U. 2002 r. Nr 75, poz. 690 z późn. zm.) oraz dysponuje co najmniej jedną profesjonalną maszyną czyszczącą, dokumenty potwierdzające ich należyte wykonanie powinny być wydane nie wcześniej niż 3 miesiące przed upływem terminu składania ofert, staniwiące Załącznik nr 5 do SIWZ oraz Załącznik nr 7 do SIWZ.`
2) Dokument potwierdzający, iż Wykonawca jest ubezpieczony od odpowiedziajności cywilnej w zakresie prowadzonej działalności związanej z przedmiotem zamówienia na sumę gwarancyjną nie mniejszą niż 300 000,00 zł. 

3) W celu wykazania braku podstaw do wykluczenia, o których mowa w art. 24 ust. 1 oraz art. 24 ust. 5 pkt. 1 ustawy Pzp, należy złożyć wypełnione aktualne na dzień składania ofert oświadczenie, stanowiące Załącznik Nr 3 do SIWZ;
4) Składany na wezwanie Zamawiającego z art. 26 ust. 2 ustawy (dotyczy Wykonawcy, którego oferta zostanie najwyżej oceniona) aktualny odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji, w celu wykazania braku podstaw do wykluczenia w oparciu o art. 24 ust. 5 pkt 1 ustawy. W przypadku wskazania przez Wykonawcę dostępności oświadczeń i dokumentów, o których mowa w § 5 i § 7 Rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. (Dz. U. z 2016 r. poz. 1126 ze zm.) w formie elektronicznej pod określonymi adresami internetowymi ogólnodostępnych i bezpłatnych baz danych, Zamawiający pobierze wskazane oświadczenia i dokumnety samodzielnie bez wzwania Wykonawcy.
3. Wykonawca w terminie 3 dni od dnia zamieszczenia na stronie internetowej informacji,
o której mowa w art. 86 ust. 5 ustawy Pzp, przekazuje Zamawiającemu oświadczenie 
o przynależności lub braku przynależności do tej samej grupy kapitałowej, o której mowa 
w art. 24 ust. 1 pkt 23 ustawy Pzp. Wraz ze złożeniem oświadczenia, Wykonawca może przedstawić dowody, że powiązania z innym Wykonawcą nie prowadzą do zakłócenia konkurencji w postępowaniu o udzielenie zamówienia zgodnie z Załącznikiem Nr 6 
do SIWZ.
4. Zamawiający, przed udzieleniem zamówienia wezwie Wykonawcę, którego oferta została najwyżej oceniona do złożenia w wyznaczonym terminie – nie krótszym, niż 5 dni, aktualnych na dzień złożenia oświadczeń lub dokumentów zgodnie z poniższym wykazem: 

1) Odpis z właściwego rejestru lub z centralnej ewidencji i informacji o działalności gospodarczej, jeżeli odrębne przepisy wymagają wpisu do rejestru lub ewidencji 
w celu potwierdzenia braku podstaw wykluczenia na podstawie art. 24 ust. 5 pkt 1 
w sytuacji kiedy Wykonawca nie wskazał w oświadczeniu – Załaczniku nr 1, gdzie Zamawiający może uzyskać ww. odpis za pomocą bezpłatnych i ogólnodostępnych baz danych, w szczególności rejestrów publicznych w rozumieniu ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji podmiotów realizujących zadania publiczne (Dz.U. 2019r., poz. 700 z późn. zm.)
5. Wykonawca, który zamierza powierzyć część zamówienia podwykonawcy, w celu wykazania braku istnienia wobec nich podstaw wykluczenia z udziału w postępowaniu zamieszcza informacje o podwykonawcach w oświadczeniu stanowiącym Załącznik Nr 4 do SIWZ.
6. Wykonawcy wspólnie ubiegający się o udzielenie zamówienia, ustanawiają pełnomocnika 
do reprezentowania ich w postępowaniu o udzielenie zamówienia albo reprezentowania 
w postępowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego, na podstawie pisemnego pełnomocnictwa, podpisanego przez wszystkich przedstawicieli Wykonawców uprawnionych do ich reprezentowania w obrocie prawnym (występujących z imienia 
i nazwiska w dokumentach potwierdzających prawo Wykonawców do występowania 
w obrocie prawnym).
7. W przypadku Wykonawcy mającego siedzibę na terytorium Rzeczpospolitej Polskiej, 
a miejsce zamieszkania poza terytorium RP, Wykonawca składa odpowiednie dokumenty zgodnie z Rozporządzeniem Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz. U. z 2016 r., poz. 1126).
8. Wykonawca przedstawia oryginały oświadczeń oraz oryginały lub kopie pozostałych dokumentów poświadczone za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę, a jeżeli dokumenty sporządzone są w języku obcym – wraz z tłumaczeniem na język polski, poświadczonym przez Wykonawcę.
9. Wykonawca może w celu potwierdzenia warunków udziału w postępowaniu, polegać 
na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, niezależnie od charakteru prawnego łączących go z nim stosunków prawnych. Wykonawca, który polega na zdolnościach zawodowych innych podmiotów, musi udowodnić Zamawiającemu dysponowanie tymi zasobami zgodnie z art. 22a ust. 2 ustawy Pzp.

10. Wszelkie oświadczenia, dokumenty i kopie dokumentów podpisują wyłącznie osoby wymienione w dokumentach uprawniających do występowania w obrocie prawnym 
lub posiadające pełnomocnictwo. 
11. W zakresie nie uregulowanym SIWZ, zastosowanie mają przepisy rozporządzenia Ministra Rozwoju z dnia 26 lipca 2016 r. w sprawie rodzajów dokumentów, jakich może żądać Zamawiający od Wykonawcy w postępowaniu o udzielenie zamówienia (Dz.U. z 2016 r., poz. 1126).
VIII. INFORMACJE O SPOSOBIE POROZUMIEWANIA SIĘ ZAMAWIAJĄCEGO 
Z WYKONAWCAMI ORAZ PRZEKAZYWANIA OŚWIADCZEŃ 
LUB DOKUMENTÓW, A TAKŻE 
wskazanie osób uprawnionych 
do porozumiewania  się  z  wykonawcami
1. Ofertę, Wykonawca przekazuje pisemnie za pośrednictwem operatora pocztowego, osobiście lub za pośrednictwem posłańca. Nie dopuszcza się składania ofert drogą elektroniczną.
2. Wszelkie zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje Zamawiający i Wykonawcy mogą przekazywać pisemnie lub drogą elektroniczną, za wyjątkiem oferty, umowy 
oraz oświadczeń i dokumentów wymienionych w rozdziale VII  niniejszej SIWZ dla których wymagana jest forma pisemna.
3. Zawiadomienia, oświadczenia, wnioski oraz informacje przekazywane przez Wykonawcę
1) pisemnie, powinny być składane na adres: Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie, 00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79, Sekcja Zamówień Publicznych;
2) drogą elektroniczną lub za pomocą poczty elektronicznej - powinny być kierowane na adres: aleksandra.klimek@wsse.waw.pl  ;
3) jeżeli Zamawiający lub Wykonawca przekazują wszelkie zawiadomienia, oświadczenia , wnioski oraz informacje za pomocą poczty elektronicznej, każda ze Stron na żądanie drugiej Strony niezwłocznie potwierdza fakt ich otrzymania.
4. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści SIWZ. Zamawiający zamieści wyjaśnienia na stronie internetowej, na której udostępniono SIWZ.
5. W przypadku rozbieżności pomiędzy treścią niniejszej SIWZ, a treścią udzielonych odpowiedzi, jako obowiązującą należy przyjąć treść pisma zawierającego późniejsze oświadczenie Zamawiającego.
6. Zamawiający nie przewiduje zwołania zebrania Wykonawców.
7. Osobą uprawnioną przez Zamawiającego do porozumiewania się z Wykonawcami są:
Aleksandra Lankiewicz-Klimek, tel. (22) 620-90-01 wew. 669, aleksandra.klimek@wsse.waw.pl, 
Michał Skorupski  tel. (22) 620-90-01 wew. 670;
 michal.skorupski@wsse.waw.pl 
8. W uzasadnionych przypadkach Zamawiający może przed upływem terminu  składania ofert, zmienić treść specyfikacji istotnych warunków zamówienia. Dokonaną zmianę treści specyfikacji Zamawiający udostępnia na stronie internetowej: www.wsse.waw.pl
IX. WYMAGANIA DOTYCZĄCE WADIUM
1. Zamawiający wymaga wniesienia wadium.
2. Wykonawca zobowiązany jest wnieść wadium w wysokości 11 000,00 PLN (słownie: jedenaście tysięcy 00/100 złotych) przed upływem terminu składania ofert. 
3. Wadium może być wniesione w:
1) pieniądzu;

2) poręczeniach bankowych, lub poręczeniach spółdzielczej kasy oszczędnościowo-kredytowej, z tym, że poręczenie kasy jest zawsze poręczeniem pieniężnym;

3) gwarancjach bankowych;

4) gwarancjach ubezpieczeniowych; 
5) poręczeniach udzielanych przez podmioty, o których mowa w art. 6b ust. 5 pkt 2 ustawy 
z dnia 9 listopada 2000 r. o utworzeniu Polskiej Agencji Rozwoju Przedsiębiorczości (Dz. U. 
z 2016 r. poz. 359). 

4. Wadium w formie pieniądza należy wnieść przelewem na konto bankowe Zamawiającego,   
     nr rachunku 70 1010 1010 0015 6013 9120 0000, z dopiskiem 
     na przelewie: „Wadium w postępowaniu nr ZP-24/2019 na usługę sprzątania 
     w budynkach i utrzymanie porządu na terenie nieruchomości WSSE w Warszawaie”.     
5. Skuteczne wniesienie wadium w pieniądzu następuje z chwilą uznania środków pieniężnych na rachunku bankowym Zamawiającego, o którym mowa w rozdz. IX niniejszej SIWZ, przed upływem terminu składania ofert (tj. przed upływem dnia i godziny wyznaczonej jako ostateczny termin składania ofert). W przypadku wadium wniesionego w  formach określonych w pkt. 3.1 – 3.5 SIWZ skuteczne wniesienie wadium następuje poprzez załączenie w oryginale dokumentu do oferty.
6. Z treści gwarancji/poręczenia winno wynikać bezwarunkowe, na każde pisemne żądanie zgłoszone przez Zamawiającego w terminie związania ofertą, zobowiązanie Gwaranta 
do wypłaty Zamawiającemu pełnej kwoty wadium w okolicznościach określonych 
w art. 46 ust. 4a i 5 ustawy PZP.
X. TERMIN  ZWIĄZANIA OFERTĄ
1. Okres związania Wykonawców złożoną ofertą wynosi 30 dni, licząc od dnia upływu terminu składania ofert.
2. Bieg terminu rozpoczyna się wraz z upływem terminu składania ofert.

3. Wykonawca samodzielnie lub na wniosek Zamawiającego może przedłużyć termin związania ofertą, z tym, że Zamawiający może tylko raz, co najmniej na 3 dni przed upływem terminu związania z ofertą, zwrócić się do Wykonawcy o wyrażenie zgody na przedłużenie terminu związania ofertą o oznaczony okres nie dłuższy niż 60 dni. Odmowa wyrażenia zgody na przedłużenie terminu związania ofertą nie powoduje utraty wadium, jeżeli wadium w postępowaniu było wymagane.
4. W przypadku wniesienia odwołania po upływie terminu składania ofert bieg terminu związania ofertą ulega zawieszeniu do czasu ogłoszenia przez Krajową Izbę Odwoławczą orzeczenia.

XI. OPIS  SPOSOBU  PRZYGOTOWANIA  OFERT
1. Oferta musi być napisana w języku polskim, czytelną techniką oraz podpisana przez osobę(y) upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy na zewnątrz i zaciągania zobowiązań w wysokości odpowiadającej cenie oferty.
2. Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3. Zamawiający nie dopuszcza możliwości złożenia oferty w postaci elektronicznej.
4. Zamawiający zaleca wykorzystanie załączonych do SIWZ formularzy.  
5. Dokumenty sporządzone w języku obcym są składane wraz z tłumaczeniem na język polski.
6. Wykonawca ma prawo złożyć tylko jedną ofertę. Złożenie większej liczby ofert spowoduje odrzucenie wszystkich ofert złożonych przez danego Wykonawcę.
7. Wszelkie poprawki, zmiany lub wykreślenia w treści oferty muszą być naniesione
w czytelny sposób, parafowane przez osobę/y uprawnioną/e do podpisywania oferty.
8. Zamawiający informuje, że oferty składane w postępowaniu są jawne i podlegające udostępnieniu od chwili ich otwarcia z wyjątkiem informacji stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji (Dz.U. z 2018 poz. 419 z późn. zm.), jeśli Wykonawca w terminie składania ofert zastrzegł, że nie mogą one być udostępniane i jednocześnie wykazał, iż zastrzeżone informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa
9. Jeżeli Wykonawca dokona zastrzeżenia poufności informacji, stanowiących tajemnicę przedsiębiorstwa, część dokumentów w tym zakresie należy opakować odrębnie, opisać  „poufne” i zabezpieczone w ten sposób dołączyć do składanej oferty.
10. Ofertę stanowi wypełniony formularz „Oferta” (formularz cenowy – załącznik nr 1 do SIWZ wraz z załącznikami 1,2 3)
11. Oferta, oświadczenia i dokumenty, dla których Zamawiający określił wzory (formularze) powinny być sporządzone zgodnie z tymi wzorami, co do treści oraz opisu kolumn i wierszy.
12. Oferta musi zawierać następujące podpisane dokumenty: 
1) wypełniony formularz ofertowy - Załącznik nr 1 do SIWZ wraz z załącznikiem nr 1,2,3.
2) wypełniony formularz Opisu przedmiotu zamówienia wraz z kalkulacją cenową - Załączniki nr 1 wraz z załącznikami do SIWZ ( w zależności na jaką część zamówienia składana jest oferta) koniecznie załączony do formularza ofertowego ;
3) oświadczenie Wykonawcy dot. przesłanek wykluczenia z postępowania - Załącznik Nr 3 do SIWZ, 

4) pełnomocnictwo do podpisywania oferty (o ile uprawnienie do podpisania oferty 
nie wynika z innych dokumentów złożonych wraz z ofertą), wszelkich oświadczeń, dokumentów i kopii dokumentów w przypadku jeśli dokumenty nie zostały podpisane przez osoby wymienione w dokumentach uprawniających do występowania w obrocie prawnym;
5) pełnomocnictwo do reprezentowania wszystkich Wykonawców wspólnie ubiegających się o udzielenie zamówienia, ewentualnie umowa o współdziałaniu, z której będzie wynikać przedmiotowe pełnomocnictwo. Pełnomocnik może być ustaniwony do reprezentowania Wykonawców w postępowaniu albo reprezentowania w postępowaniu i zawarcia umowy.
6) W przypadku gdy oferta, oświadczenia lub dokumenty zawierają informacje stanowiące tajemnicę przedsiębiorstwa w rozumieniu przepisów o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, Wykonawca winien w sposób niebudzący wątpliwości zastrzec, które z pośród zawartych w ofercie informacje stanowią tajemnicę przedsiębiorstwa. Informacje te powinny być umieszczone w osobnym wewnętrznym opakowaniu, trwale ze sobą połączone i ponumerowane z zachowaniem ciągłości numeracji stron oferty. Zamawiający uwzględni zastrzeżenia, o których mowa powyżej pod warunkiem, że Wykonawca:
a) wskaże w sposób jednoznaczny informacje podlegające tajemnicy przedsiębiorstwa;

b) do oferty złoży nieobjęte zastrzeżeniem uzasadnienie zastrzeżenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spełnienia podstaw normatywnych uprawniających do dokonania zastrzeżenia;

c) do oferty załączy streszczenie lub opis zastrzeżonych informacji i dokumentów, których Zamawiający nie będzie mógł udostępnić osobom trzecim.

13. W przypadku braku wskazania w sposób jednoznaczny, które informacje podlegają ochornie jako tajemnica przedsiębiorstwa lub braku uzasadnienia zastrzeżenia poprzez wskazanie przyczyn faktycznych wraz ze wskazaniem spełnienia podstaw normatywnych uprawniających do dokonania zastrzeżenia, Zamawiający może nie uznać prawidłowości dokonanego zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa bez obowiązku żadania dodtakowych wyjaśnień od Wykonawcy. W takim przypadku Zamawiający zwolniony będzie od wszelkiej odpowiedzialności za jakie kolwiek ewentualne szkody powstałe w związku z ujawnieniem zastrzeżonych informacji osobom trzecim. Zamawiający poinformuje Wykonawcę o braku uznania prowaidłowości dokonanego przez Wykonawcę zastrzeżenia takenicy przedsiębiorstwa. Jeśli Wykonawca skorzysta ze środków ochrony prawnej tajemnicy przedsiębiorstwa, o czym poinformuje Zamawiającego, Zamawiający wstrzyma się z ujawnieniem tych informacji na czas niezbędny do zapoznania się ze stanowiskiem Wykonawcy. Przed ujawnieniem zastrzeżonych przez Wykonawcę informacji Zamawiający poinformuje Wykonawcę.
14. Przed podjęciem decyzji o braku uznania prawidłowości dokonanego przez Wykonawcę zastrzeżenia tajemnicy przedsiębiorstwa, Zamawiający może żądać od Wykonawcy dodatkowych wyjaśnień ze wskazaniem, że w przypadku ich nie udzielenia we wskazanym terminie informacje nie zostaną potraktowane jako tajemnica przedsiębiorstwa.

15. Wykonawca nie może skutecznie zastrzec, iż podlegającą ochronie tajemnicę przedsiębiorstwa stanowią informacje podawane do wiadomości podczas otwarcia ofert, to jest w szczególności informacje dotyczące ceny, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
16. Ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie, zapieczętowanej w sposób gwarantujący zachowanie poufności jej treści oraz zabezpieczającej jej nienaruszalność do terminu otwarcia ofert.
17. Kopertę należy zaadresować wg poniższego wzoru:



Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie

00-875 Warszawa, ul. Żelazna 79 - kancelaria na parterze

Sprawa ZP-24 /2019
Świadczenie usług sprzątania w budynkach i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie 
Nie otwierać przed terminem 21.11.2019 r. do godz. 10.30

18. Przed upływem terminu składania ofert, Wykonawca może wprowadzić zmiany do złożonej oferty lub wycofać ofertę. Oświadczenia o wprowadzonych zmianach lub wycofaniu oferty powinny być dostarczone Zamawiającemu na pismie, pod rygorem nieważności, przed upływem terminu składania ofert. Oświadczenia powinny być opakowane tak jak oferta, a opakowanie powinno zawierać odpowiednio dodatkowe oznaczenie wyrazem: „ZMIANA NR ……” albo „WYCOFANIE”.
19. W przypadku otrzymania przez Zamawiającego oferty po terminie składania ofert, Zamawiający stosować będzie art. 84 ust. 2 ustawy.
XII. MIEJSCE  ORAZ  TERMIN  SKŁADANIA  I  OTWARCIA  OFERT
1. Oferty należy składać w terminie do dnia 21.11.2019 r. do godziny 10.00 w siedzibie Zamawiającego w Warszawie, przy ul. Żelaznej 79 – Kancelaria WSSE, na parterze budynku będącego siedzibą Zamawiającego  lub przesłać na jego adres pocztowy. 
2. O zakwalifikowaniu do postępowania przetargowego decyduje data i godzina wpływu oferty do kancelarii WSSE w Warszawie.
3. Otwarcie ofert jest jawne i odbędzie się w dniu 21.11.2019 r. o godzinie 10.30 
w siedzibie Zamawiającego, w Warszawie, przy ul. Żelaznej 79 - Sala konferencyjna 
na parterze budynku. Wykonawcy mogą być obecni podczas otwarcia ofert.
4. Bezpośrednio przed otwarciem ofert Zamawiający poda kwotę, jaką zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia. Podczas otwarcia ofert Zamawiający odczyta nazwę (firmę) oraz adres Wykonawcy, którego oferta jest otwierana oraz informacje dotyczące ceny oferty, terminu wykonania zamówienia, okresu gwarancji i warunków płatności zawartych w ofercie.
5. Zamawiający informuje, iż niezwłocznie po otwarciu ofert zamieści na swojej stronie internetowej informacje, o których mowa w pkt 4 powyżej.
XIII. OPIS  SPOSOBU  OBLICZENIA  CENY
1. Cenę ofertową należy podać w złotych polskich (PLN) i groszach. Cena ofertowa powinna uwzględniać wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy, w tym koszty transportu, ubezpieczeń i złożenia dostawy w miejscu wskazanym przez Zamawiającego,
 w jego siedzibie, zgodnie z warunkami podanymi we wzorze umowy.
2. Wycenę oferty zaleca się wykonać na formularzu oferty, zgodnie z OPZ zawartym 
w Złącznikach Nr 1 wraz z załącznikami do oferty. 
3. Ceny muszą być: podane i wyliczone w zaokrągleniu do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglenia – poniżej 5 należy końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę).
4. W formularzu ofertowym – Załącznik Nr 1do SIWZ, należy podać cenę łączną za oferowany przedmiot zamówienia z podatkiem VAT, wynikający z kalkulacji cenowej z załącznika 
nr 1,2  do formularza oferty.
5. Ceny podane w ofercie obowiązują do zrealizowania całości zamówienia i nie podlegają waloryzacji, z wyjątkiem zmiany przepisów ogólnie obowiązujących, dotyczących podatku VAT.
XIV. OPIS  KRYTERIÓW, KTÓRYMI ZAMAWIAJĄCY BĘDZIE SIĘ KIEROWAŁ PRZY WYBORZE OFERTY, WRAZ Z PODANIEM WAG TYCH KRYTERIÓW 
I SPOSOBU OCENY OFERT
1. Przy ocenianiu ofert uznanych za ważne, Zamawiający będzie się kierował niżej podanymi kryteriami, 
1) Kryterium „cena” – 60 pkt 
2) Kryterium „dodatkowe mycie okien” (trzecie) – 20 pkt

3) Kryterium „Czas pracy koordynatora”  - 20 pkt

1) Kryterium cena - ocena punktowa zostanie przyznana w oparciu o przeliczenie 
wg poniższego wzoru:

       K1min

K1 = ------------- x 60 pkt  (%)


        K1of
gdzie: 

K1 – to wskaźnik oceny kryterium „cena”

K1min – to najniższa cena spośród ważnych ofert (w złotych)

K1of – to cena oferty ocenianej (w złotych)

2) Zamawiający przyzna punkty w niniejszym kryterium oceny ofert za dodatkowe mycie okien, maksymalnie 20 pkt. Zaznaczenie  odpowiedzi „TAK” oznacza przyznanie 20 pkt, zaznaczenie odpowiedzi „NIE” lub brak zaznaczenia oznacza przyznanie – 0 pkt. 

L - 
liczba punktów przyznanych Wykonawcy za dodatkowe mycie okien 

3) Zamawiający przyzna następującą liczbę punktów w niniejszym kryterium oceny ofert :
a) od godziny 730 do 1000  0 pkt.
b) od godziny 730 do 1100  10 pkt.
c) od godziny 730 do 1200  20 pkt.
T - liczba punktów przyznanych Wykonawcy za czas pracy koordynatora. 
W formularzu ofertowym – Załącznik Nr 1 do SIWZ, należy wskazać proponowane przez Wykonawcę „dodatkowe mycie okien” oraz „czas pracy koordynatora”.  
 

Łączna ilość uzyskanych punktów = K + L + T
2. Wybór najkorzystniejszej oferty będzie dokonany na podstawie uzyskanej oceny w oparciu 
o kryteria określone powyżej. Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta, której przyznano najwięcej punktów.
3. Oferta złożona przez Wykonawcę może otrzymać łącznie 100 pkt
4. W toku dokonywania oceny złożonych ofert Zamawiający może żądać udzielenia przez Wykonawców wyjaśnień dotyczących treści złożonych przez nich ofert.
5. Zamawiający nie przewiduje przeprowadzenia aukcji elektronicznej.
XV. INFORMACJA O FORMALNOŚCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAĆ DOPEŁNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY W SPRAWIE  ZAMÓWIENIA  PUBLICZNEGO
1. Osoby reprezentujące Wykonawcę przy podpisywaniu umowy powinny posiadać ze sobą dokumenty potwierdzające ich umocowanie do podpisania umowy, o ile umocowanie to nie będzie wynikać z dokumentów załączonych do oferty.
2. Zawarcie umowy nastąpi na warunkach określonych w SIWZ i wg wzoru Istotnych postanowień umowy (Załącznik nr 6 do SIWZ) w terminie określonym w art. 94 ustawy Pzp.
3. W przypadku, gdy Wykonawca, którego oferta została wybrana jako najkorzystniejsza, uchyla się od zawarcia umowy, Zamawiający będzie mógł wybrać ofertę najkorzystniejszą spośród pozostałych ofert, bez przeprowadzenia ich ponownego badania i oceny chyba, że zachodzą przesłanki, o których mowa w art. 93 ust. 1 ustawy Pzp.
XVI. ZABEZPIECZENIE  NALEŻYTEGO  WYKONANIA  UMOWY
      Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy.
XVII. ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY
1. Zamawiający wymaga od Wykonawcy, aby zawarł z nim umowę w sprawie zamówienia publicznego na warunkach określonych we wzorze Istotnych postanowień umowy Załącznik Nr 8 do SIWZ.
2.  Zamawiający przewiduje możliwość wprowadzenia zmian postanowień zawartej umowy 
w przypadku:
1) zmiany terminu realizacji przedmiotu umowy, gdy zaistnieje niemożliwa do przewidzenia 
w momencie zawarcia umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna 
ze Stron nie ponosi odpowiedzialności albo zaistnienia okoliczności leżących po stronie Zamawiającego, w szczególności spowodowanych sytuacją finansową, zdolnościami płatniczymi, warunkami organizacyjnymi lub okolicznościami, które były niemożliwe do przewidzenia w chwili zawarcia umowy,

2) w razie zmiany wysokości stawki VAT Strony dokonują zmiany uwzględniającej nową wysokość tej stawki,

3) zmian wynikających z przepisów prawa.

XVIII. POUCZENIE O ŚRODKACH OCHRONY PRAWNEJ PRZYSŁUGUJĄCYCH WYKONAWCY W TOKU POSTĘPOWANIA  O  UDZIELENIE  ZAMÓWIENIA
W związku z czynnościami Zamawiającego dokonywanymi podczas postępowania o zamówienie publiczne, Wykonawcom przysługują środki ochrony prawnej określone 
w Dziale VI ustawy Prawo zamówień publicznych.
XIX. KLAUZULA INFORMACYJNA DOTYCZACA POSTĘPOWANIA O UDZIELENIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 
z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że:
1.1
administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wojewódzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie reprezentowana przez Państwowego Inspektora Sanitarnego w Warszawie/Dyrektora Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej z siedzibą w Warszawie przy ul. Żelaznej 79.
inspektorem ochrony danych osobowych w Wojewódzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie jest Pan Michał Majewski tel. 22 620 90 01 w. 605 mail: michal.majewski@wsse.waw.pl 
1.2  Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO 
w celu związanym z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego 
na Świadczenie usług sprzątania w budynkach i utrzymanie porządku na terenie nieruchomości WSSE w Warszawie (numer postępowania ZP-24/2019) prowadzonym w trybie przetargu nieograniczonego;
1.3 odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie dokumentacja postępowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. – Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z późn. zm.), dalej „ustawa Pzp”;  

1.4 Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje cały czas trwania umowy;
1.5
obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy Pzp, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia publicznego; konsekwencje niepodania określonych danych wynikają z ustawy Pzp;  
1.6
w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

1.7 posiada Pani/Pan:

· na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących;

· na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych*;

· na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO**;  

· prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;
1.8
nie przysługuje Pani/Panu:

· w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych;
· prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;
· na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO. 
___________________

* Wyjaśnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą Pzp oraz nie może naruszać integralności protokołu oraz jego załączników.

** Wyjaśnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego.

2.  Wykonawca zobowiązany jest do wypełnienia obowiązków informacyjnych przewidzianych art. 13 lub art. 14 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 2016 r.) wobec osób fizycznych, od których dane osobowe bezpośrednio lub pośrednio pozyskał w celu ubiegania się o udzielenie niniejszego zamówienia publicznego.
ZAŁĄCZNIKI: 

Załącznik Nr 1 - Formularz ofertowy wraz z załącznikiem 1,2,3.
Załączniki Nr 2 (A,B,C,D) - Opis przedmiotu zamówienia, zakres czynności, ul. Żelazna 79 
 



i ul. Nowogrodzka 89

Załącznik Nr 3 -Oświadczenie Wykonawcy dotyczące spełniania warunków udziału 
w postępowaniu 

Załączniki nr 4 – Oświadczenie Wykonawcy dotyczące przesłanek wykluczenia z postępowania;
Załącznik Nr 5 – Wykaz wykonanych usług 

Załącznik Nr 6 – Wzór oświadczenia o przynależności do grupy kapitałowej;
Załącznik Nr 7 – wykaz narzędzi, wyposażenia lub urządzeń technicznych
Załącznik nr 8 -  Istotne postanowienia umowy 

Załącznik nr 9 – Zgłoszenie udziału w wizji lokalnej 
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